
चन्द्रपरु नगरपालिका कार्ाािर् 
चन्द्रलनगाहपर, रौतहट 

1 
प्रत्र्ेक लनवदेनको दस्तरु रु.10।– िाग्नछे । 

नागररक बडा पत्र 207८-0७९ 

क्र.
स. 

सेवाको ककलसम आवश्र्क पने कागजातहरु/प्रमाणहरु 

सेवा प्राप्त गना िाग्ने 
जजम्मेवार शाखा जजम्मेवार 

शाखा 

 

जजम्मेवार 
व्र्जि 

कैकि
र्त 

समर् दस्तरु 

१. 
नगररकता प्रमाण 
पत्र/प्रलतलिकपको 

लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको कववरण खिेुको अनसूुची 
िारम 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस सकहतको लनवेदन 

3. चाि ुआ.व.सम्म न.पा. िाई बझुाउने पने सम्पूणा 
कर,शलु्क बझुाएको प्रमाणको प्रलतलिकप 

4. बबुाको नागररकताको प्रलतलिकप 

5. जन्द्म दताा प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

6. बाव,ु आमा मतृ्रू् भएको भए मतृ्रू् दताा प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिकप 

7. शैजक्षक र्ोग्र्तामा भए सो प्रमाणको प्रलतलिकप 

8. बसाई गरी आएको भए सो प्रमाणको प्रलतलिकप 

9. कववाकहत मकहिा भए कववाह दताा प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

10. पलतको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

11. भारतीर् मकहिा भए समाहताा कार्ाािर्मा 
पठाइएको लनवेदन र हिुाक रजजष्ट्री रलसद 

12. पकहिाको नागररकता प्रमाण पत्र हराएको, 
च्र्ालतएको वा हेना नसक्ने भै प्रलतलिकप लिन ुपने 
भएमा सो पेश गनुा पने 

13. लसिाररस लिने वखत सनाख्त गने व्र्जि अलनवाार् 
उपजस्ित हनुे पने 

14. लनवेदकको हाि सािै जखचेको िोटो 8 प्रलत 
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२. 
नाता प्रमाजणतको 

लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खिेुको लनवेदन 
िाराम  

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस  

3. चाि ुआ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ुपने सम्पूणा 
कर, शलु्क बझुाएको प्रमाणको प्रलतलिकप 

4. नाता खलु्ने प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप (जन्द्म 
दताा,कववाह दताा,मतृ्रू् दताा, नागररकता बसाई 
सराई प्रमाण 

5. नाता कार्म हनुे व्र्जिको र लनवेदकको 
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप  

6. कामको प्रकृलत अनसुार सजामीन आवश्र्क प्रहरी 
प्रलतवेदन  अन्द्र् कागजात तिा प्रमाणहरुको 
प्रलतलिकप 
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3. 

 

राहदानी प्रमाण 
पत्रको लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. चा ि ुआ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रलतलिकप  

4. लनवेदकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप  

5. लनवेदकको हाि सािै जखचेको िोटो २ प्रलत  
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4. 
जग्गा नामसारीको 
लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन  

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस  

3. जग्गा िनी प्रमाण पूजााको प्रलतलिकप  

4. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाणको प्रलतलिकप 

5. ज.ि.को मतृ्रू् दताा र नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. हकवािाको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

7. वडाबाट ककटान भई आएको सजामीन मचुलु्का 
8. लनवेदकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

9. लनवेदकको िोटो २ प्रलतलिकप 

10. नावािकको हकमा जन्द्म दताा पत्रको प्रलतलिकप 
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5. घर/बाटो प्रमाजणत 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खिेुको लनवेदन 
िाराम 

2. ज.ि. प्रमाण पूजााको प्रलतलिकप  

3. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाणको प्रलतलिकप 

4. ज.ि.र खररद गने व्र्जिको नागररकता प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिकप 

कि
ल्ड

 लन
रीक्ष

ण 
हनु

 ुप
ने 

भए
 भ

ोलि
प्ट
 

रु.550 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा अ

ध्र्
क्ष 

 

6 मोही नामसारी 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

4. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. मोहीर्ानी हकको प्रमाणको प्रलतलिकप 

6. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

7. वडा बाट ककटान भई आएको सजामीन मचुलु्का 
8. मोही कार्म हनुे प्रमाणको प्रलतलिकप 

9. मतृ्रू् दताा प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

10. कामको प्रकृलत अनसुार आवश्र्क अन्द्र् 
कागजातहरु 
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7. 
मोही िागत कट्टा 

लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

4. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5.  मोहीर्ानी हकको प्रमाणको प्रलतलिकप 

6. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

7. वडा बाट ककटान भई आएको सजामीन मचुलु्का 
8. मोही कार्म हनुे प्रमाणको प्रलतलिकप 

9. मतृ्रू् दताा प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

कामको प्रकृलत अनसुार आवश्र्क अन्द्र् 
कागजातहरु 
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8. 
नाम संशोिन 
लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

4. नागररकता, जन्द्म दताा, नाम संसोिन गनुा पने 
कागजातको प्रलतलिकप उल्
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9. 
संस्िा दताा 
लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. प्रस्ताकवत संस्िा खोल्न भएको लनणार्को 
प्रलतलिकप 

4. प्रमाजणत कविानको प्रलतलिकप 

5. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप उल्
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10. 
कवितु जडान 
लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. घरको स्िार्ी नक्सापास ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिकप  

7. मंजरुीनामाको प्रलतलिकप उल्
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11. 
जग्गा मूल्र्ााँकन 

लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. घरको स्िार्ी नक्सापास ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिकप  

7. मंजरुीनामाको प्रलतलिकप उल्
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12. 
चार ककल्िा 
प्रमाजणत 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. घरको स्िार्ी नक्सापास ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिकप  

7. मंजरुीनामाको प्रलतलिकप उल्
िेज
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13. 
िारा जडान 
लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. घरको स्िार्ी नक्सापास ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिकप  

7. मंजरुीनामाको प्रलतलिकप उल्
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14. 
पूजाामा घर 

जनाउने लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. ज.ि. प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

5. चाि ु आ.व. सम्म न.पा. िाई बझुाउन ु पने 
सम्पूणा कर, शलु्क बझुाएको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

6. घरको स्िार्ी नक्सापास ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिकप  

7. मंजरुीनामाको प्रलतलिकप उल्
िेज
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रु.550 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा अ

ध्र्
क्ष 

 

15. 
सािारण कवकवि 

लसिाररस 

1. सम्बजन्द्ित व्र्जिको व्र्होरा खुिेको लनवेदन 

2. वडा अध्र्क्षको लसिाररस 

3. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

4. कामको प्रकृलत अनसुार कागजातहरुको 
प्रलतलिकप 

उल्
िेज
खत

 प्र
मा
ण 

क
ाग
जा
त 

पगु
ी आ

एम
ा 

सो
ही 

ददन
 रु.100 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा अ

ध्र्
क्ष 

 

16. 
मिेशी/दलित/ 

आददवासी 
जनजाती 

1. लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिकप सोही ददन रु.100 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा अ

ध्र्
क्ष 

 

17. आचरण/हैलसर्त लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिकप सोही ददन रु.200 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा अ

ध्र्
क्ष 

 

18. मािपोत 
ज.ि. प्रमाण पूजाा व्र्वसार् दताा प्रमाण पत्र अलिल्िो 
वर्ा लतरेको रलसद 

 

व्र्
वस

ाकर्
क
 घ

डेर
र 

प्र.
क
. रु

.1
00

 

आ
वजश

र् 
घडे

रर 
क
.रु

.2
5 

खेल
तर्

ोग्र्
 ज

ग्ग
ा 

प्र.
क
.  

रु 
१०

 

क
र 
उप

शा
खा

 

वड
ा 

सज
चव

/क
म्प्
र्टु

र 
अप

रेट
र 
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19. 
सडक सरसिाई 
तिा वेवाररसे 
जनावर िाल्न े

गनुासो रजजष्टरमा कववरण उल्िेख अकविम्ब 

लन:
शल्

क
 

सा
.कव

.श
ा 

 

 

20. 
घर लनमाणा 
सम्बन्द्िी 

र्स न.पा. बाट स्वीकृत प्राकवलिकबाट घर नक्सा, 
सोही नक्साको टे्रस प्रलतलिकप-2, ज.ि. प्रमाण 
पूजााको प्रलतलिकप , नाकप शाखाबाट स्वीकृत कक.न.को 
क्वाटर नक्सा,चाि ुआ.व. सम्म बझुाउन ुपने सम्पूणा 
कर, शलु्क बझुाएको प्रमाणको प्रलतलिकप र्स न.पा. 
बाट प्राप्त लनवेदन, कामको प्रकृलत अनसुार 
कागजातहरुको प्रलतलिकप घट

ीम
ा 2

1 
ददन

 ब
ढी
मा
 

45
 दद

न 

अल
भिे

जख
क
रण

 प्र
लत 

वग
ा 

कि
ट 

रु.
 ८

 

नर्
ााँ प्र

लत 
वग

ा कि
ट 

रु 
५ 

र्ो
जन

ा श
ाख

ा 

 

 

21. 
नक्सा नामसारी 

सम्बन्द्िी 
र्ोजना शाखाको उपशाखाबाट प्राप्त कववरण एवं 
कागजातहरु 3 

ददन
 

रु.
10

00
 

र्ो
जन

ा 
उप

ाश
ाख

ा 
 

 

22. 
समाजजक सरुक्षा 
कार्ाक्रमको रकम 

लनकासा 

सकुविा पाउने व्र्जि 70 वर्ा पगेुको जेष्ठ नागररक 
र 60 वर्ा पगेुको  दलित नागररक जनुसकैु उमेरको 
सम्म मकहिा कविवा, पूणा अपाङ्ग र आंजशक अपाङ्ग 

दरखास्त 
मंलसर 
मकहनामा 
श्रावण 
मकहनामा 
काडा पाउने 
चौमालसक 
रुपमा 
बैंकबाट 
भिानी 
पाउने घट

ीम
ा 2

1 
ददन

 ब
ढी
मा
 4

5 
ददन

 

अक
वि

म्व
 पं

जज
क
रण

 श
ाख

ा/
 आ

 प्र
 श

ाख
ा 

 

 

23. 
सडक वती जडान 

ममात 
गनुासो रजजष्टरमा उल्िेख गने निाग्ने 

7 
ददन

 लभ
त्र 

गनु
ास
ो स

न्द् न
े अ

लि
क
ारी
 

प्रम
खु 

प्रश
ास
क
ीर्
 अ

लि
कृ
त 

 

24. कववाह दताा गना 
दलु्हा दलु्ही उपजस्ित हनु ुपने , पलतको नागररकता, 
दलु्हीको माईती तिा को जन्द्म दताा / जन्द्म प्रमाजणत 
पत्र 

35
 दद

न 
लभ
त्र 

लन:
शल्

क
 

त्र्
सप

लछ
 रु

. २
००

सम्
म 

प्रलत
लि
कप 

रु 
५०

० 

सूच
क
िे 

सूच
ना
 दद

एकै
 दद

न 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा स

जच
व 

पंजजकर
ण िाग ु
हनु 
भन्द्दा 
अगालड
को 
रु.200 
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25. जन्द्म दताा गने 

बावकुो नागररकता प्रमाण पत्र, आमाको नागररकता 
प्रमाण पत्र, आवश्र्कता अनसुार सूचना ददन े
व्र्जिको नागररकता, सूचना ददने व्र्जि एकाघरको 
उमेर पगेुको मखु्र् व्र्जि हनु ुपने 

35
 दद

न 
लभ
त्र 

लन:
शल्

क
 

त्र्
सप

लछ
 रु

.२
००

 

प्रलत
लि
कप 

रु 
५०

० 

सचु
क
िे 

सूच
ना
 दद

एकै
 दद

न 

वड
ा क

ार्
ााि
र् 

वड
ा स

जच
व 

पंजजकर
ण िाग ु
हनु ु
भन्द्दा 
अगालड
को 
रु.200 

26. मतृ्रू् दताा गने 
मतृकको नागररकता , सूचना ददने मालनसको 
नागररकता, सूचना ददन े व्र्जि एकारघरको मखु्र् 
व्र्जि हनु ुपने 

35
 दद

न 
लभ
त्र 

लन:
शल्

क
 

त्र्
सप

लछ
 रु

.२
००

 

प्रलत
लि
कप 

रु 
५०

० 

सचु
क
िे 

सूच
ना
 दद

एकै
 

ददन
 वड

ा क
ार्
ााि
र् 

वड
ा स

जच
व 

 

27. बसाई सराई गने 
बसाईसरी जाने पररवारका सबै सदस्र्हरुको जन्द्म 
दताा/ नागररकता, सूचक पररवारको मखु्र् व्र्जि 
हनु ुपने 

35
 दद

न 
लभ
त्र 

लन:
शल्

क
 

त्र्
सप

लछ
 रु

.२
००

 

प्रलत
लि
कप 

रु 
५०

० 

सचु
क
िे 

सूच
ना
 दद

एकै
 

ददन
 वड

ा क
ार्
ााि
र् 

वड
ा स

जच
व 

 

28. अलमन सेवा शलु्क लनवेदन रु.१००० ७ ददन लभत्र 
र्ो
जन

ा श
ाख

ा/
 र
ाज
श्व 

शा
खा

 
 

 

29. घ वगाको लनमााण 
व्र्वसार् दताा 

कववरण लिनको िागी राजश्व शाखामा सम्पका  

रु 
११

००
०।

- 

१ 
मक
हन

ा 

राज
श्व 

शा
खा

 

राज
श्व 

प्रम
खु 

 

30. व्र्वसार् दताा कववरण लिनको िागी राजश्व शाखामा सम्पका  

श्रण
ी अ

नसु
ारक

ो 
व्र्

वस
ार्
 

७ 
ददन

 राज
श्व 

शा
खा

 

राज
श्व 

प्रम
खु 

 

 


