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स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट ननरे्दशिका, २०८१  

 

चन्द्रपरु नगरपानिकािे आन्द्तररक वा अशन्द्तम िेखापरीक्षण बेरूज ु फस्यौट काययमा सरिता, एकरूपता र 
प्रभावकारीता वृद्धद्ध गनय स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा १०२ िे दर्दएको अनिकार प्रयोग गरी रे्दहाय 

बमोशजमको ननरे्दशिका तयार गरर िागू गररएको छ। 

पररच्छेर्द १ - प्रारशभभक 

१.१ संशक्षप्त नाम र प्रारभभ 

क) यस ननरे्दशिकाको नाम “ चन्द्रपरु नगरपानिकाको  बेरुज ुफस्यौट ननरे्दशिका, २०८१” रहेको छ। 

ख) यो ननरे्दशिका चन्द्र्दपरु नगरपानिकाको काययपानिकाबाट स्वीकृत गरी स्थानीय राजपत्रमा 
प्रकाशित नमनत रे्दशख िागू हनुेछ। 

१.२ पररभाषााः द्धवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस ननरे्दशिकामा, 
क) "संद्धविान" भन्नािे नेपािको संद्धविान सभझन ुपर्दयछ। 

ख) "स्थानीय तह" भन्नािे गाउँपानिका वा नगरपानिका सभझन ु पर्दयछ र सो िब्र्दिे शजल्िा 
सभािाई समते जनाउँछ ।  

ग)  “नगरपानिका" भन्नािे संद्धविान बमोशजम स्थापना भएको नगरपानिका सभझन ु पर्दयछ र सो 
िब्र्दिे महानगरपानिका र उप महानगरपानिकािाई समते जनाउँछ। 

घ) "सभा" भन्नािे नगर सभा सभझन ुपर्दयछ। 

ङ) "नगर सभा" भन्नािे संद्धविानको िारा २२३ को उपिारा (१) बमोशजमको नगर सभा सभझन ु
पर्दयछ। 

च) "शजल्िा सभा" भन्नािे संद्धविानको िारा २२० को उपिारा (१)बमोशजमको शजल्िा सभा सभझन ु
पर्दयछ। 

छ) "वडा" भन्नािे नगरपानिकाको वडा सभझन ुपर्दयछ। 

ज) "स्थानीय कानून" भन्नािे नगर सभािे बनाएको कानून सभझन ुपर्दयछ। 

झ) आनथयक वषय भन्नािे प्रत्येक वषयको साउन मद्धहनाको एक गते रे्दशख अको वषयको असार मद्धहनाको 
मसान्द्तसभमको बाह्र मद्धहनाको अवनि सभझन ुपर्दयछ। 

ञ) “कायायिय” भन्नािे स्थानीय तहको काययपानिकाको कायायिय र सो अन्द्तगयतका कायायियहरू वा 
इकाईहरु समेतिाई सभझन ुपछय। 

ट) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे कायायियको प्रिासकीय प्रमखु भइय कामकाज गनय तोद्धकएको 
पर्दानिकारी वा व्यशि सभझन ुपर्दयछ। 

ठ) “कोष  तथा  िेखा  ननयन्द्त्रक कायायिय"  भन्नािे महािेखा ननयन्द्त्रक कायायिय  मातहत  
रहने  गरी स्थापना भएका कोष तथा िेखा ननयन्द्त्रक कायायिय सभझन ुपर्दयछ। 

ड) “आन्द्तररक  िेखापरीक्षण”  भन्नािे  स्थानीय तहको तोद्धकएको िाखा वा अनिकृतबाट हनु ेवा 
स्थानीय तहको अनरुोिमा कोष  तथा  िेखा  ननयन्द्त्रक कायायियबाट हनु े आन्द्तररक 
िेखापरीक्षण सभझन ुपर्दयछ। 
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ढ) “अशन्द्तम िेखापरीक्षण” भन्नािे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट हनु ेिेखापरीक्षण सभझनपुछय । 

ण) “प्रमखु  प्रिासकीय  अनिकृत”  भन्नािे  स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ 
बमोशजमको स्थानीय तहको प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत सभझनपुछय।   

त) “िेखा उत्तरर्दायी  अनिकृत”  भन्नािे  आफ्नो  र  मातहत  कायायियको आनथयक  प्रिासन 
संचािन  गने,  वाद्धषयक  बजटे  तयार  गने  र  सो  बजेट ननकासा  प्राप्त  गरी  खचय  गने 

अनिकार सभुपने,  बजेट  तथा  काययक्रम अनसुार  हनु े आनथयक  कारोबारको  िेखा  राख्न े र  
राख्न  िगाउन,े  िेखा द्धववरण तयार गने गराउने, द्धवननयोजन, राजस्व, िरौटी, शजन्द्सी र अन्द्य 
जनुसकैु कारोबारको आन्द्तररक तथा अशन्द्तम िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ुननयनमत गने गराउने,  
असिु  उपर  गने  गराउने  वा  नमन्द्हा  गने  गराउने कतयव्य  भएको  स्थानीय तहको  
प्रमखु  प्रिासकीय अनिकृतिाई सभझनपुछय। 

थ) “शजभमवेार व्यशि” भन्नािे िेखा उत्तरर्दायी अनिकृतबाट अनिकार सशुभपए बमोशजमको कायय  
संचािन गने,  शजभमा  निने,  खचय गने,  िेखा राख्न,े  आन्द्तररक तथा अशन्द्तम  िेखापरीक्षण  गराई  
बेरुज ुफस्यौट गने गराउन,े  सरकारी  नगर्दी  शजन्द्सी असिु उपर गने गराउने तथा र्दाशखिा 
गने कतयव्य भएको व्यशि सभझनपुछय र सो िब्र्दिे स्थानीय तहको कामको िानग सरकारी 
नगर्दी वा  शजन्द्सी निई वा ननिई सो काम फस्यौटको शजभमा निन ेजनुसकैु व्यशि समेतिाई 
जनाउँछ। 

र्द) “बेरुज“ु भन्नािे प्रचनित कानून बमोशजम पयुायउन ुपने रीत नपयुायइ कारोबार गरेको वा राख्नपुने 
िेखा नराखेको तथा अननयनमत वा बेमनानसब तररकािे आनथयक कारोबार गरेको भनी 
िेखापरीक्षण गर्दाय औलँ्याइएको वा ठहयायइको कारोबार सभझन ुपछय। 

ि) “सभपरीक्षण”  भन्नािे  आन्द्तररक  वा  अशन्द्तम  िेखापरीक्षण  प्रनतवरे्दनमा औलँ्याइएको  
बेरुजकुो  सभबन्द्िमा  पेि  हनु आएका  स्पष्टीकरण  वा प्रनतद्धक्रया साथ संिग्न प्रमाण तथा 
कागजातको आिारमा गररन ेफस्यौट सभबन्द्िी  काययिाई सभझनपुछय र सो िब्र्दिे सभाबाट 
गदठत िेखा सनमनतबाट प्राप्त सझुाव वा ननरे्दिनका आिारमा गररने परीक्षण वा अनगुमन कायय 
समेतिाई जनाउँछ। 

न) “सैद्धाशन्द्तक बेरूज”ु भन्नािे रकम रद्धहत अथायत ् रकम द्धकटान नभएको बेरूज ुसभझन ुपर्दयछ । 
अथायत ्बेरूज ुमहिमा अङ्क समाविे नभएको बेरूज ुसभझन ुपर्दयछ । बेरूजमुा द्धवत्तीय द्धववरणमा 
परेको असर द्धकटान गनय सद्धकँरै्दन । रकमगत रुपमा पद्धहचान गररए पनन प्रणािीगत वा 
नीनतगत कानूनी कमजोरीको कारण कुनै पक्षिाई शजभमेवार बनाउन कदठन हनु्द्छ । यसिे 
नीनत, ननयम, कायय प्रणािी, प्रभावकाररता तथा व्यवस्थापनको सक्षमता, आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािी 
आदर्द द्धवषयमा रे्दशखएका कमी कमजोरीहरुिाई बेरूजकुो िगत महिमा अङ्क समावेि नगरी 
औलं्याइएको व्यहोरािाई जनाउँर्दछ। 

ऩ) “िगती बेरूज”ु भन्नािे रकम सद्धहत अथायत ् अङ्क द्धकटान भएको बेरूज ु सभझन ु पर्दयछ। यसिे 
आनथयक कारोबार (आय, व्यय वा िरौटी) मा त्रदु्धट र हानन-नोक्सानी हनु गई कुनै ननशित 
पक्षबाट घटी आय वा बढी व्यय हनु गएको कारणबाट ननशित रकम असिु उपर गरेर वा 
ननयनमत गरेर वा प्रमाण कागजात पेि गरेर मात्र फस्यौट गनुयपने बेरूजिुाई जनाउँर्दछ । उि 
िब्र्दिे सारभतू रूपमा द्धवत्तीय द्धववरणमा उशल्िशखत रकम किमिाई असर पाने बेरूज ु

समेतिाई जनाउँर्दछ। 
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१.३ बेरूज ुफस्यौट ननरे्दशिकाको उद्दशे्यहरू 
स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट सभबन्द्िी यस ननरे्दशिकािे मूिताः ननभन उद्देश्यहरू पूरा गनय सहयोग गनेछाः 

o प्रचनित कानून अनसुार आन्द्तररक तथा अशन्द्तम िेखापरीक्षणका बेरुजहुरूको द्धववरणको उशचत 
अनभिेख राख्न ेर समायोशचत सभपरीक्षण र फस्यौटमा सहयोग पयुायउने, 

o आनथयक काययप्रणािी सिुार गरी ननशित समयनभत्र बेरुज ुहनुे र्दर घटाउन मद्दत गने, 
o स्थानीय सरकार प्रनत आम नागररकको द्धवश्वासमा अनभवदृ्धद्ध गने,  

o द्धवत्तीय अनिुासन कायम गरी नागररक प्रनतको जबाफरे्दद्धहता अनभवृद्धद्ध गने। 
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पररच्छेर्द २  

बेरूज ुद्धवश्लषेणका क्षते्रहरू, सभबोिन खाका र िगत व्यवस्थापन 

२.१ बेरुज ुन्द्यनुीकरण द्धवश्लषेणका क्षते्रहरु 

स्थानीय तह िगायतका सभबशन्द्ित ननकायहरुिे सैद्धाशन्द्तक बेरुजसुँग सभबशन्द्ित जोशखमका क्षेत्रहरुको 
पद्धहचान गरी सोको सभबोिनका िानग कायययोजना बनाई कायायन्द्वयनमा जान ुपर्दयछ। यस सन्द्र्दभयमा ननभन 
क्षेत्रहरुमा आिाररत भै फस्यौटगत र व्यवहारगत उपायहरुको अविभबन गनुय पने रे्दशखन्द्छाः 

१. बजेट तथा योजना व्यवस्थापन 

२. राजस्व व्यवस्थापन 

३. खररर्द तथा खचय व्यवस्थापन 

४. िेखापािन र प्रनतवेर्दन 

५. अनभिेख व्यवस्थापन 

६. आन्द्तररक ननयन्द्त्रण र  

७. नीनत, कानून र शजभमवेारी वहन ।
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२.२ बेरुज ुफस्यौट तथा सभपरीक्षण सभबोिन द्धवश्लषेण खाका  

स्थानीय तहको अशन्द्तम िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनहरूमा उल्िेशखत बेरुज ुफस्यौटका िानग कानूनी आिार र कायय प्रद्धक्रयागत अवस्था अनरुूप बेरूजकुो वगीकरण अनसुार प्रबन्द्िात्मक 
द्धवश्लषेण खाका ननभनानसुार रहेको छाः  

२.२.१ सैद्धाशन्द्तक बेरूज ु

क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
1. बजेट तथा 

योजना 
व्यवस्थापन 

आन्द्तररकीकरण गनय आवनिक योजना तयार गरी 
िागू नगरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४  को र्दफा २४  र 
स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ अनसुार 
स्थानीय तहको समग्र द्धवकासका िानग सबै क्षेत्रगत 
सवािहरू सभबोिन हनु े गरी र्दीघयकािीन सोच तथा 
प्राथनमकताका आिारमा आवनिक योजना तयार गनुय पने। 

• आवनिक योजनािाई काययपानिकाबाट द्धविाद्धयकी प्रद्धक्रया 
पूरा गरी स्वीकृनत प्रर्दान गने र कायायन्द्वयनका िानग 
प्रकािन गरी सभबशन्द्ित महािाखा/िाखा, वडा कायायिय, 

सहयोगी ननकाय, गैर सरकारी तथा अन्द्य स्थानीय सङ्घ/संस्था 
र सरोकारवािािाई उपिब्ि गने गराउने व्यवस्था गनुय 
पने । 

• आवनिक योजना कायायन्द्वयन पिात सोका आिारमा बेरूज ु
फस्यौट प्रद्धक्रया अगाडी बढाउन ुपर्दयछ। 

द्धवषयगत सनमनतहरू, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र योजना 
िाखा प्रमखु 

 

आवनिक योजना र वाद्धषयक योजना बीच तािमेि हनु 
नसकेको 

• स्थानीय तहको वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम/योजना 
तजुयमाका चरण तथा कायय अन्द्तगयत आवनिक योजनाको 
ननतजामा पगु्ने योगर्दान सभबन्द्ि रे्दखाउने व्यवस्था 
नमिाउन ुपने। 

(यसका िानग स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ िे तोकेको अनसूुची २५- गाउँ वा नगरपानिका 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, द्धवषयगत 
िाखाहरू वा महािाखा र शजभमेवार 
अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
स्तरीय द्धवषय क्षेत्रगत आयोजना तथा काययक्रम सूची 
तयारी ढाँचा प्रयोग गनुय पने र तयार गररएको भए बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने) 

श्रोत सनुनशितता द्धवना बजेटमा श्रोत राख्न े प्रचिन 
कायमै रहेको 

• आन्द्तररक आय, नेपाि सरकारबाट प्राप्त हनुे राजस्व 
बाँडफाँट, रोयल्टी, द्धवत्तीय हस्तान्द्तरण एवम ् प्ररे्दि 
सरकारसँग बाँडफाँट भई प्राप्त हनुे रकम र द्धवत्तीय 
हस्तान्द्तरणबाट प्राप्त हनु सक्ने स्रोत, अन्द्य अनरु्दान, एवं 
जनसहभानगता र आन्द्तररक ऋणको द्धववरणको आिारमा 
तोद्धकएको समय नभत्र स्रोत अनमुानिाई अद्यावनिक गरी 
कुि स्रोतको अनमुान गने। 

• आगामी आनथयक वषयको कुि बजेट रकम अनमुान गरेपनछ 
आवश्यक प्रिासननक तथा कायायिय सञ्चािन खचय 
छुट्याई बाँकी रकमबाट द्धवकास काययक्रमका िानग बजेट 
सीमा ननिायरण गने। 

(यसका िानग स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, 
२०७८ िे तोकेको प्रद्धक्रयागत काययहरू अनरुूप अनसूुची 
२२- बजेट सीमा ननिायरण ढाँचा प्रयोग गनुय पने र यदर्द 
तयार गररएको भए, बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने) 

श्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा 
ननिायरण सनमनत, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी  

अन्द्तर-सरकारी द्धवत्त व्यवस्थापन  ऐन,  २०७४  को  
र्दफा  १७ बमोशजम मध्यमकािीन खचय संरचना 
तयार नगरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ को र्दफा २४ 
उल्िेशखत कानूनी व्यवस्था र संघीय मानमिा तथा सामान्द्य 
प्रिासन मन्द्त्राियिे जारी गरेको स्थानीय तहको 
मध्यमकािीन खचय संरचना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ मा 
तोद्धकएका प्रद्धक्रयाहरू अविभबन गरी मध्यमकािीन खचय 
संरचना तयार गने। 

सभा, बजेट तथा काययक्रम तजुयमा 
सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, योजना िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
• तयार भएको मध्यमकािीन खचय संरचना काययपानिकामा 

आवश्यक छिफि गरी स्वीकृतका िानग पेि गने। 

• काययपानिकाबाट स्वीकृत भएको मध्यमकािीन खचय  
संरचनािाई अनमुोर्दनका िानग वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रमको साथमा सभामा पेि गने। 

• सभाबाट पाररत गरी स्वीकृत भइय सके पनछ बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

बजेट स्वीकृत वा द्धवननयोजन पिात काययद्धवनि तथा 
प्रद्धक्रयाहरू तय गने पररपाटी कायमै रहेको र यसमा 
पनन िामो समय िाग्ने गरेको 

• स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ अनसुार 
सभाबाट स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम 
कायायन्द्वयनका िानग भएका प्रबन्द्िात्मक काययहरूको 
व्यवस्था 

• सभाबाट बजेट तथा काययक्रम स्वीकृत भए 
पिात ् काययपानिकािे वाद्धषयक बजेट तथा 
काययक्रम साउन  १५ गतेनभत्र वा यथािीघ्र 
वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम पशुस्तका प्रकािन 
गनुय पने  (अनसूुची २८)। 

• द्धवषयगत महािाखा, िाखा र एकाइ प्रमखु तथा 
वडा सशचविे ननिायररत ढाँचामा वाद्धषयक द्धवकास 
काययक्रम कायायन्द्वयन काययतानिका 
काययपानिकाको ननणयय बमोशजम कायायन्द्वयनको 
शजभमेवारी हस्तान्द्तरण गनुय पने (अनसूुची २९)। 

• नयाँ आनथयक वषयको साउन मद्धहनाको १५ 
गतेनभत्र काययपानिकाबाट स्थानीय ज्यािा, ननमायण 
सामग्री र ढुवानीको र्दररेट ननिायरण गरी स्वीकृत 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, योजना िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
गराउन ुपने। 

• आनथयक वषय सरुु भएको मद्धहनानभत्र आयोजना 
तथा काययक्रम कायायन्द्वयनको िानग वाद्धषयक 
खररर्द योजना अध्यक्ष वा प्रमखुिे तथा 
गरुुयोजना काययपानिकाबाट स्वीकृत गरी सो 
अनसुार खररर्द व्यवस्थापन कायय गनुयपने 
(अनसूुची ३०)। 

• एकीकृत कायायन्द्वयन कायययोजना, अनसुार 
अनगुमन तथा सपुरीवेक्षण सनमनतिे वाद्धषयक 
अनगुमन तथा मूल्याङ्कन योजना बनाइ 
स्वीकृनतको िानग काययपानिकामा पेि गनुय पने। 

• यी प्रबन्द्िात्मक काययहरूको द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

बजेट स्वीकृत गर्दाय समयको पािन नहनुे रे्दशखएको  • स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ मा उल्िेशखत 
ननभन व्यवस्थाहरूको पािना गरी बेरूज ु फस्यौटका 
िानग पेि गनुय पनेाः 

• काययपानिकाबाट स्वीकृत भएको बजेट तथा 
काययक्रमसँग सभबशन्द्ित सबै र्दस्तावेजहरू 
(वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम, आनथयक द्धविेयक, 

द्धवननयोजन द्धविेयक) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु वा 
काययपानिकािे तोकेको काययपानिकाको कुनै 
सर्दस्यिे असार  १० गतेनभत्र स्वीकृनतका िानग 
सभामा पेि गनुयपने। 

• सभबशन्द्ित र्दस्तावेज सभामा पेि भएको १५ 

सभा, काययपानिका, द्धवषयगत 
सनमनतहरू, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
दर्दननभत्र आवश्यक छिफि र प्रद्धक्रया पिात 
सभािे असार मसान्द्तसभम आगामी आनथयक 
वषयको बजेट, काययक्रम तथा सोसँग सभबशन्द्ित 
द्धविेयकहरू स्वीकृत गनुयपने। 

प्रमखु  प्रिासकीय  अनिकृतिाइय नगर सभािे  बजेट  

पाररत  गरेको  नमनतिे  ७ दर्दन  नभत्र पानिका प्रमखुबाट 
अशख्तयारी  प्रर्दान हनुे नगरेको 

• स्थानीय सभाबाट स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम 
कायायन्द्वयनको िानग पानिकाको अध्यक्ष वा प्रमखुिे ७ 
दर्दननभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिाई बजेट खचयको 
अशख्तयारी पत्र (म.िे.प.फा.नं.३०) अनसुार बजेट खचय 
गने अशख्तयारी प्रर्दान गनुयपने व्यवस्था आगामी आनथयक 
वषय रे्दशख पूणय पािना गने प्रनतबद्धता सद्धहत बेरूज ुफस्यौट 
प्रद्धक्रया अगानड बढाउन ुपने । 

काययपानिका र प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत 

 

उशचत आिार र पषु्ट्ट्याई द्धवना रकमान्द्तरहरु हनुे 
गरेको र प्रचनित कानूनिे तोकेको सीमाभन्द्र्दा बढी 
रकमान्द्तर गरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७९ 
बमोशजम काययपानिकािे कुनै िीषयकबाट पूँजीगत िीषयकमा 
पच्चीस प्रनतित सभम रकमान्द्तर गनय सक्ने व्यवस्था 
रहेको हुँर्दा तोकेको सीमाभन्द्र्दा बढी रकमान्द्तर गररएमा 
उशचत कारण/आिार/पषु्ट्ट्याई र स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन सद्धहत काययपानिकािे िेखा 
सनमनतमा छिफि गराइय सभाबाट ननणयय गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

(रकमान्द्तर सभबन्द्िी अनभिेख र ननयन्द्त्रणका िानग बजेट 
रकमान्द्तर द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. ३०४) अननवायय रूपमा 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
प्रयोग गनुय पने र बेरूज ु फस्यौटका िानग यस फाराम 
सद्धहत अन्द्य आवश्यक कागजातहरू सद्धहत बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने) 

सभाबाट स्वीकृत काययक्रम भन्द्र्दा फरक कायय गरी 
खचय गने गरेको 
वा 
स्वीकृत काययक्रम बेगर भिुानी गररसके पनछ 
रकमान्द्तर वा काययक्रम स्वीकृत गने गररएको  

वा 
स्वीकृत बजेट भन्द्र्दा बढी खचय हनुे गरेको 

• उशचत कारण/आिार/पषु्ट्ट्याई र स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी स्थानीय सरकार 
संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७९ बमोशजमको रकम 
रकमान्द्तर काययपानिकाबाट  स्वीकृत गराइय वा बजेट 
थपघट/काययक्रम संसोिन सभाबाट पाररत गराइय बेरूज ु
फस्यौटका िानग  ननणययको द्धववरण, बजेट रकमान्द्तर 
द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. ३०४), बजेट थपघट/काययक्रम 
संसोिन द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. ३०४ख) र अन्द्य 
कागजातहरू पेि गनुय पने। 

• यदर्द उशचत आिार/पषु्ट्ट्याई नभए वा स्थानीय तहिाइय 
हानी नोक्सानी भए, आवश्यक ननयमसँगत प्रद्धक्रया सद्धहत 
सभाको ननणयय बमोशजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

पूवयतयारी सभपन्न नभै ठेक्का व्यवस्थापन गने गररएको 
र यसो हुँर्दा समयमा काम नहनुे र आयोजनाको 
िागत अनावश्यक रुपमा बढ्ने गरेको   

• आयोजना कायायन्द्वयन तानिका र सो अनसुार 
कायायन्द्वयनको नभएको अवस्थामा न्द्यायोशचत भयार्द थप वा 
सभझौता बमोशजम कारवाही गरी आवश्यक द्धववरणहरू 
सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने।  

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत  र शजभमेवार अनिकारी  

आनथयक वषयको अन्द्त्यमा अत्यानिक खचयहरू हनुे 
गरेको र सो कारणिे गर्दाय ननतजा प्रभावकारी 
नभएको 

• स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ मा 
उल्िेख भए बमोशजम वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम 
अन्द्तगयतको वाद्धषयक द्धवकास काययक्रम स्वीकृनत तथा 
कायायन्द्वयन कायययोजना (अनसूुची २८) अनसुार कायय 
तजुयमा र आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ३५ बमोशजम स्वीकृत 
भएको काययक्रममा अनसूुची २ बमोशजमको प्रगनत द्धववरण 
तयार गरी, उि प्रगनत द्धववरणको कायायियगत  समीक्षा 
गरी आवश्यक सिुारका काययहरू गनुय पने व्यवस्था रहेको 
हुँर्दा सो बमोशजम कायय सभपार्दन वा काययक्रम 
कायायन्द्वयनको सनुनशितता गरी कायययोजना, प्रगनत द्धववरण 
समीक्षा र  अन्द्य द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु फस्यौटका 
िानग पेि गनुय पने।  

फजिु खचय ननयन्द्त्रण नभएको • आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ३९ (सरकारी रकम खचय गने 
काययद्धवनि) र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य कायम सद्धहत आवश्यक 
खचय र नमतव्यद्धयता सभबन्द्िी मापर्दण्ड एवं नीनत तजुयमा 
गरी सो को कायायन्द्वयन गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि 
गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत , आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी  

2. राजस्व 
व्यवस्थापन 

िक्ष्य भन्द्र्दा कम राजश्व असिुी भएको 
 

• सभाबाट स्वीकृत वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रममा  आनथयक 
वषयका िानग प्राप्त हनु सक्ने राजश्व, आय र अनरु्दानको 
अनमुानमा कम प्राप्त वा असिुी हनुकुा मनानसव र यथाथय 
कारणहरू सद्धहत स्वीकृत राजश्व अनमुान, राजश्व प्रनतवेर्दन  
र अन्द्य कागजातहरू बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने। 

• आगामी वषयहरूमा आवश्यकता अनसुार Revenue 

Improvement Action Plan-RIAP तयार गरी िागू गरी 
राजश्व प्रक्षेपण यथाथयपरक बनाउँरै्द िैजान ुपने। 

स्थानीय राजस्व परामिय सनमनत, 
काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
आफ्नो क्षेत्रनभत्र आय संकिन हनु सक्ने क्षेत्रको 
पद्धहचान गरी अनभिेख व्यवशस्थत नगरेको 

• नेपािको संद्धविान र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ िे दर्दएको अनिकार क्षेत्र बमोशजम करका र्दायरा 
फराद्धकिो बनाइय क्षेत्रगत रूपमा करर्दाताहरूका िगत 
म.िे.प.फा.नं. १११ िगायत अन्द्य स्रोतका द्धववरण 
पद्धहचान गरी अनभिेख वा स्वीकृत प्राप्त कर प्रणािीमा 
द्धववरणहरू अद्यावनिक गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि 
गनुय पने । 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  

करको र्दायरा अनसुार कर संकिन नभएको 
वा  

आन्द्तररक राजस्विे प्रिासननक खचयिाइय समेत थेग्न 
नसक्न ु

• नेपािको संद्धविान र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ िे दर्दएको अनिकार क्षेत्रिाई वस्त ु शस्थनतको 
द्धवश्लषेणका आिारमा पररचािन गरी करको र्दायरा वृद्धद्ध 
गरै्द स्थानीय तहको आनथयक ऐन वा कानूनहरू अनसुार 
उशचत कर प्रणािीको कायायन्द्वयन गरै्द िैजाने व्यवस्था 
गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  

आभर्दानी नबाँिेको वा फरक आभर्दानी बाँिेको • स्थानीय आनथयक कानून वा अन्द्य सभबशन्द्ित कानून 
अनसुार सो रकम आभर्दानी बाँिी बैंक र्दाशखिा गरी 
र्दाशखिा भौचर, प्रानप्त रनसर्द (म.िे.प.फा.नं. १०१), 
गोश्वारा भौचर  (राजस्व) (म.िे.प.फा.नं. १०३)  र अन्द्य 
कागजातहरू सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

(यदर्द कुनै मनानसव कारण द्धवना आभर्दानी नबाँिेको भए, 
काययपानिकाको ननणयय बमोशजम बेरूज ु फस्यौटका िानग 
पेि गनुय पने) 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 

िीषयकगत नभन्नता हनु गै राजश्व द्धहसाब बेमि रहेको  • महािेखा परीक्षकबाट स्वीकृत एकीकृत आनथयक सङे्कत, 

वगीकरण र व्याख्या, २०७४ अनसुार कारोवार र 
िीषयकगत द्धहसाब नमिान ररभयस भौचर माफय त गरी प्रानप्त 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
रनसर्द, रै्दननक राजस्व/आभर्दानी द्धकताब, राजस्व-
आभर्दानीको मानसक फाँटवारी र अन्द्य सभबशन्द्ित 
द्धववरणहरूमा समेत िीषयक सिुार गरी  बेरूज ुफस्यौटका 
िानग पेि गनुय पने। 

नगर्दी रनसर्द ननयन्द्त्रण खाता अद्यावनिक नगरेको 
कारणिे गर्दाय वडाहरूबाट प्राप्त राजश्व नभडान 
नभएको 

• वडागत रूपमा प्रानप्त रनसर्द ननयन्द्त्रण खाता (म.िे.प.फा.नं. 
९०४) को  प्रयोग गने व्यवस्था गरी प्रानप्त रनसर्द ननयन्द्त्रण 

खाता (म.िे.प.फा.नं. १०१), नगर्द राजस्व आभर्दानी बैंक 
र्दाशखिा द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. १०६क), राजस्व प्रानप्तको 
बैंक नगर्दी द्धकताब (म.िे.प.फा.नं. १०८) िगायत अन्द्य 
कागजातहरू बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 
(राजस्व संकिनका िानग सफ्टवेयरको पूणय प्रयोगको व्यवस्था 
गरी राजस्व व्यवस्थापन सिुार गनय सद्धकने) 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

वडाहरूिे समयमा राजश्व रकम बैंक र्दाशखिा गने 
नगरेको 

 

 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ५८ अनसुार करर्दाताबाट प्राप्त रकम 
रनसर्द काटी सोही दर्दन बैंक र्दाशखिाको व्यवस्था रहेको 
हुँर्दा वडाहरूको वस्त ु शस्थनत र बैंद्धकङ्ग सदु्धविाका 
आिारमा व्यवस्थाको कायायन्द्वयन गराउने र मनानसव 
कारण बाहेकिे द्धढिा रकम र्दाशखिा गररएको भए 
शजभमेवार कमयचारीहरूिाइय सचेत गराइय बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने । 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 

3. खररर्द तथा 
खचय 
व्यवस्थापन 

खररर्द योजना नबनाएको र सो को पािन नगरेको  • सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम (१) 
अनसुार सावयजननक ननकायिे एक वषय भन्द्र्दा बढी हनुे योजना 
वा आयोजनाको खररर्द गर्दाय वा वाद्धषयक र्दर करोड रूपैंया 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
भन्द्र्दा बढी रकमको खररर्द गर्दाय खररर्दको गरुूयोजना तयार 
काययपानिकाबाट स्वीकृत गरी िागू गनुय पने र सोही 
ननयमाविीको ननयम ८ (१) बमोशजम वाद्धषयक र्दि िाख 
भन्द्र्दा  बढी रकमको खररर्द गनुय पने भएमा आगामी वषयको 
अनमुाननत वाद्धषयक काययक्रम तथा बजेट तयार गर्दाय आगामी 
आनथयक वषयमा गने खररर्द योजना तयार  गरी स्थानीय तहको 
प्रमखु वा अध्यक्षबाट स्वीकृत गरी िागू गनुय पने व्यवस्थाको  
अननवायय पररपािना गरी आवश्यकता अनसुार तोद्धकएको 
ढाँचामा तयार गरी सावयजननद्धककरण गनुय पने । 

(स्थानीय तहको योजना तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ को 
अनसूुची  ३० मा तोद्धकएको ढाँचामा खररर्द गरुूयोजना र 
वाद्धषयक योजना तयार गनुय पने र सोही आिारमा अन्द्य 
द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने।) 

टुक्राटुक्रा गरेर सोझै खररर्द गरी नमिोमतो गररएको • स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
कायायपानिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सनमनतको राय निइय सभाको ननणयय बमोशजम बेरूज ुफस्यौट 
गनुय पने। 

• ननभन प्रबन्द्िात्मक व्यवस्थाहरूको आगामी वषयहरूमा 
सनुनशितता गनुय पने। 

• सकेसभम सोझै खररर्द नगने, सोझै खररर्द गनुय पर्दाय 
सूचीकृत गराएर गने र सोझै खररर्द भएको खररर्द 
द्धववरण मानसक रुपमा सावयजननक गने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

स्पेनसद्धफकेसन, िागत अनमुान तयार नगरी तथा 
बोिपत्र आह्वान नगरी प्रनतस्पिाय बेगर सोझै खररर्द 

• स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपानिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
कायय गरेको सनमनतको राय निइय सभाको ननणयय बमोशजम बेरूज ु

फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

खररर्द वा ननमायण काययको गणुस्तर कम रहेको   • खररर्द एकाइबाट नसफाररस भए अनसुार ननमायण काययको 
पुजँीगत खचयहरूिाई प्राद्धवनिकबाट जाँच गरी प्रमाशणत 
गररएपनछ सो सभबशन्द्ित नबि,  भरपाइय र अन्द्य कागजात 
भिुानीका िानग आनथयक प्रिासन िाखामा पठाउने व्यवस्था 
अनरुूप काययको गणुस्तर कम रे्दशखएमा शजभमेवार 
व्यशिहरूिाइय सजक वा काययपानिकाको नसफाररस बमोशजम 
बेरूज ुफस्यौट प्रद्धक्रया अगाडी बढाउन ुपने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  

पयायप्त प्रनतस्पिाय नगराई खररर्द गररएको  • स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपानिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सनमनतको राय निइय सभाको ननणयय बमोशजम बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

समय वृद्धद्ध गरी िागत बढाएको • उशचत आिार वा मनानसव कारण बाहेकको अवस्थामा कुनै 
पनन कायय वा खररर्दको भयार्द थप नगने र खररर्द सभझौतामा 
उल्िेशखत ितयहरूको पािना सनुनशितताका साथ खररर्द 
काययको व्यवस्थापन  गने गराउने व्यवस्था र स्थानीय 
तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपानिकािे आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सनमनतको राय निइय सभाको ननणयय बमोशजम गरी  बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

अनरु्दान तथा सहायताको उपयोनगता एवं 
प्रभावकाररताको मापन नभएको 

• वाद्धषयक बजेट तथा काययक्रम तयारीमा योजना अनमुान तथा 
छनौट गर्दाय आवनिक योजनाको िक्ष्यसँग सभबन्द्ि स्थाद्धपत 
भएको र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ ३२ (३) 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
अनसुारको चौमानसक आय व्ययको द्धववरण  शस्थनतको 
काययपानिकामा समीक्षा गरी भएका आवश्यक ननरे्दशित 
सिुारात्मक काययहरू अनसुारका द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

उपभोिा सनमनततफय    
o उपभोिा सनमनत र पानिकाबीच भएको 
अनसूुची २ बमोशजमको सभझौतामा आंशिक वा 
अपूणय द्धववरण भरी सभझौता गररएको, 

 

• सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम ९७ को 
(३)मा उल्िेख द्धववरणहरू र संघीय मानमिा तथा सामान्द्य 
प्रिासन मन्द्त्राियबाट जारी गररएको स्थानीय तहको 
उपभोिा सनमनत गठन, पररचािन तथा व्यवस्थापन सभबन्द्िी 
काययद्धवनि, २०७४ (नमूना) अनसुार उपभोिा सनमनत र 
पानिका बीच अनसूुची २ बमोशजमको सभझौता आंशिक वा 
अपूणय द्धववरण भरी गररएको सभझौतामा त्यस्तो हनुकुो 
मनानसव कारण वा औशचत्य र स्थानीय तहिाइय कुनै हानी 
नोक्सानी भएको नभएको यद्धकन गरी आवश्यक कागजातहरू 
सद्धहत काययपानिकािे िेखा सनमनतमा छिफि गराइय 
आवश्यक प्रद्धक्रया पूरा गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने।  

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o उपभोिा सनमनतको पररचािन र ननयन्द्त्रण 
ननतजामूिक नभएको 

 

• सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम ९७ मा 
उल्िेशखत प्रबन्द्िात्मक व्यवस्थाहरू सावयजननक परीक्षण, 
खचयको सावयजननद्धककरण, तोद्धकएको अवस्थामा बाहेक हेभी 
मेिीन प्रयोग गनय नपाउने, अन्द्य ननमायण व्यवसायीबाट काम 
गनय नपाउने िगायतको उशचत कायायन्द्वयन र संघीय मानमिा 
तथा सामान्द्य प्रिासन मन्द्त्राियबाट जारी भएको स्थानीय 
तहको उपभोिा सनमनत गठन, पररचािन तथा व्यवस्थापन 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
सभबशन्द्ि काययद्धवनि, २०७४ (नमूना) अनसुारको  अनगुमन, 
र अन्द्य व्यवस्थाहरूको सनुनितताको व्यवस्था गरी बेरूज ु
फस्यौटको प्रद्धक्रया अगानड बढाउन ुपने। 

o जनसहभानगताको द्धहसाब स्पष्ट एवं वास्तद्धवक 
नहुँर्दा कामको गणुस्तर कायम नभएको र 
आयोजनाको दर्दगोपनमा समस्या रे्दशखने गरेको 
 

• स्थानीय स्रोत सािनका िानग स्थाद्धपत मापर्दण्ड तथा  
नभसयको समशुचत उपयोग व्यवस्था नमिाउने र उपभोिा 
सनमनतमा संचािन काययद्धवनि तथा सावयजननक खररर्द 
ननयमाविी, २०६४ को ननयम ९७ मा रहेका व्यवस्थाहरू 
बमोशजम कायय संचािन, अनगुमन र ननयन्द्त्रण सभबशन्द्ित 
कायय प्रद्धक्रयाहरूको सनुनशितता गनुय पने। 
(जनसहभानगताबाट सञ्चािन भएको आयोजना/योजनामा खचय 
भएका द्धववरणका आिारमा सोिभनाय/भिुानी प्रर्दान गनय 
तथा कुि िागत अनमुानको आिारमा भएको यथाथय काम र 
त्यसमा जनसहभानगताको अंि यद्धकन गरी उपभोिा माफय त 
भएको कामको अनभिेखन राख्न जनसहभानगतामा सभपादर्दत 
काययको प्रनतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ५१४) तयार गनुय पने र 
यसिाइय बेरूज ुफस्यौटमा पेि गनय सद्धकने) 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

4. िेखापािन र 
प्रनतवेर्दन 

समयमा आनथयक प्रनतवेर्दन र आभर्दानी खचयका 
फाँटवारीहरु तयार नगरेको 

• सरकारी िेखा ननरे्दशिका, २०७३ को ४.६ (खाता प्रद्धवद्धष्ट), 
४.११ (खचयको प्रनतवेर्दन), ४.१४ (खचयको फाँटवारी), 
८.३ (राजश्व िेखा प्रद्धवद्धष्ट), ८.८ (राजश्वको प्रनतवेर्दन) मा 
उल्िेख गररए अनसुार र अन्द्य आवश्यक राजश्व र खचय,  
िेखाङ्कन तथा प्रनतवेर्दनसँग सभबशन्द्ित स्वीकृत आवश्यक 
म.िे.प. फारामहरू तयार गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

िेखा ढाँचाको प्रयोग गरी आनथयक अनभिेख • स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७६ (२) प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
व्यवशस्थत रुपमा राख्न ेनगरेको बमोशजम स्थानीय तहिे आफ्नो कारोबारको िेखा महािेखा 

ननयन्द्त्रक कायायियको नसफाररसमा महािेखापरीक्षकबाट 
स्वीकृत भएको ढाँचामा राख्न ु पने व्यवस्था अनरुूपका 
सभबशन्द्ित म.िे.प. फारामहरूको प्रयोग गरी सो प्रयोग भएको 
फारामहरू सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

गित शिषयक वा स्रोत फरक गरी िेखांकन गररएको • सरकारी िेखा ननरे्दशिका, २०७३ को ४.१३ मा उल्िेख 
गररए अनसुार खचय िीषयक वा स्रोत वा बजेट िीषयक वा 
रकम फरक पनय गइय िेखांकन भएमा त्रटुीहरूिाइय िेखामा 
समायोजन भौचर माफय त सिुार गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

काम र भिूानी बीच तािमेि नभएको  • आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ३९ र सरकारी िेखा ननरे्दशिका, 
२०७३ को ४.५.१ मा उल्िेख गररएको खचय िेखाङ्कन 
काययद्धवनि अनसुार  सभबशन्द्ित भिुानी आरे्दि (म.िे.प. 
फा.नं. २०४), भिुानीको रनसर्द/भपायई र अन्द्य प्रमाणहरू 
सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने।  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

कायायियको शे्रस्ताको अनभिेख र वास्तद्धवक खचयको 
द्धहसाब फरक परेको 

• सरकारी िेखा ननरे्दशिका, २०७३ को ४.५.३ मा उल्िेख 
गररए बमोशजम नभसय र अन्द्य आन्द्तररक ननयन्द्त्रणको 
व्यवस्था गने गोश्वारा भौचर (म.िे.प.फा.नं. २०३ वा २०३ 
क), खचयसँग सभबशन्द्ित आवश्यक कागजातहरू, भिुानी 
आरे्दि (म.िे.प. फा. नं. २०४), भिुानीको रनसर्द/भपायई 
(म.िे.प.फा.नं. २०६) र खचय तफय को बैक द्धहसाब नमिान 
द्धववरण (म.िे.प.फा.नं. २१२) बमोशजम वास्तद्धवक खचयको 
द्धहसाब नमिान गरी सप्रमाण बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  
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क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
गनुय पने। 

द्धवभाज्य कोषको द्धहसाब समयमा नै नमिान नभएको • अन्द्तर सरकारी द्धवत्त व्यवस्थापन ऐन, २०७४ को र्दफा ५, 
६, ७ र ८ अनसुार बाँडफाँटबाट प्राप्त भएको रकमिाइय 
म.िे.प. फा. नं. ११८ प्रयोग गरी  िेखांकन गने र मानसक 
रूपमा तयार गररने राजश्व बैंक द्धहसाब नमिान द्धववरण 
(म.िे.प.फा.नं. १०९)मा नभडान गरी द्धववरणहरू सद्धहत 
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा  र आनथयक 
प्रिासन प्रमखु  

सरकारी कारोबार ननरे्दशिका, २०७६ िे तोके 
अनसुारका कोषहरू वा खाताहरू भन्द्र्दा बाद्धहरका 
कोषहरू वा खाताहरू संचािनमा रहेको 

• सरकारी कारोबार ननरे्दशिका, २०७६ को पररच्छेर्द ४ 
अनसुार ग-५ (स्थानीय तह द्धवद्धवि कोष खाता)मा उल्िेशखत 
खाताहरू र प्रद्धक्रयाहरूको व्यवस्थाहरू अनसुार कोष वा 
खाताहरू संचािन गरी बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

5. अनभिेख 
व्यवस्थापन 

शजन्द्सी ननरीक्षण नगरेको • सभपशत्त तथा शजन्द्सी मािसामानको भौनतक परीक्षण गरर 
र्दरुुपयोग रोक्ने तथा समय समयमा ममयत सभभार, संरक्षण 
नििाम, नबक्री र नमनाहा गनय सझुाव दर्दन सभपशत्त/शजन्द्सी 
ननरीक्षण गरी मािसामानको ननरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं. 
४११) व्यवस्था गरी द्धवगतमा ननरीक्षण नगने शजभमेवार 
कमयचारीिाइय सचेत गराइय बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
शजभमेवार अनिकारी  

शजन्द्सी अनभिेख नराखेको  • शजन्द्सी अनभिेख व्यवस्थापनका िानग शजन्द्सी मािसामान 
सभपशत्त खाता (खचय भएर जाने) (म.िे.प.फा.नं. ४०७), 
सभपशत्त खाता (खचय भएर नजाने) (म.िे.प.फा.नं. ४०८), 
भाडामा दर्दएको/निएको सभपशत्त अनभिेख द्धकताब 
(म.िे.प.फा.नं.४१६), सरकारी जग्गाको िगत द्धकताब 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत  र 
शजभमेवार अनिकारी 
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(म.िे.प.फा.नं.४१७), सरकारी भवनको िगत द्धकताब 
(म.िे.प.फा.नं. ४१७क) िगायतका म.िे.प. फारामहरू 
शजभमेवार व्यशिहरूबाट अद्यावनिक गराइय  बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

सावयजननक सभपशत्त व्यवस्थापन प्रणािी (PAMS) िागू 
नगरेको 

• सभपशत्त व्यवस्थापन प्रणािी िागू गने र अशघल्िो 
सभपशत्तहरूको द्धववरण समेत अद्यावनिक गरी आवश्यक 
द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
शजभमेवार अनिकारी  

सावयजननक सभपशत्तको संरक्षण सभबशन्द्ि उशचत 
अनभिेख नभएको 

• स्थानीय सरकार संचािन एन, २०७४ को र्दफा ९७ अनरुूप 
सावयजननक सभपशत्त ननरीक्षण गरी ममयत कायययोजना बनाइय 
ममयत गने/गराउने र सावयजननक सभपशत्तको अनभिेख र सो 
को ननयनमत रुपमा समीक्षाको व्यवस्था गरी सोसँग 
सभबशन्द्ित द्धववरणहरू बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने।  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
शजभमेवार अनिकारी  

6. आन्द्तररक 
ननयन्द्त्रण 

आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािी तयार गरी िागू नगरेको • स्थानीय सरकार संचािन न, २०७४ को र्दफा ७८ र संघीय 
मानमिा तथा सामान्द्य प्रिासन मन्द्त्राियिे जारी गरेको 
आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािी तजुयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ 
बमोशजम स्थानीय तहको आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािी 
ननरे्दशिका वा दर्दग्र्दियन तयार गरी िागू गरी बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी 

आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािीमा भएका कमी 
कमजोरीहरू सिुार नगरेको 

• समय अनकूुि र आवश्यकता अनसुार क्षेत्रगत जोशखमहरू 
न्द्यनुीकरणका िानग स्थानीय तहमा िागू भएको आन्द्तररक 
ननयन्द्त्रण प्रणािी मा पररमाजयनहरू गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय 
पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी 

सबै प्रकारको आनथयक कारोबारको आन्द्तररक • आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
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िेखापरीक्षण नगराएको र्दफा ३४ र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 

७७ (२) मा उल्िेख भए बमोशजम आन्द्तररक 
िेखापरीक्षणको सनुनशितता सद्धहत आनथयक काययद्धवनि तथा 
द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, २०७७ को ननयम ८६ 
(४) अनसुार आन्द्तररक िेखापरीक्षण नगने वा नगराउने, 
से्रस्ता पेि नगने र जवाफ दर्दन े आिटाि गने कमयचारी 
भएमा, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिे ननयम अनसुार कारवाही 
गरी सोको द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ु फस्यौटका िानग पेि 
गनुय पने। 

अनिकृत , आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी । 

ननयनमत काययहरुका िानग नभसय बनाई िागू 
नगरेको।  

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७३ (६) 
अनसुार खचय गर्दाय ननयनमतता, नमतव्यद्धयता, प्रभावकारीता र 
औशचत्य कायम गरी कायय सभपार्दन गनय आवश्यक नभसय 
बनाई िागू गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत , आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी । 

मानसक रूपमा से्रस्ता र बैंक खाताको द्धहसाब नमिान 
द्धववरण तयार नगरेको 

• राजस्वको बैंक द्धहसाब नमिान (म.िे.प.फा.नं. १०९) र   
खचयतफय को बैक द्धहसाब नमिान द्धववरण ((म.िे.प.फा.नं. 
२१२) द्धववरण मानसक रूपमा बैंक द्धहसाब नमिान द्धववरण 
तयार गरी वा गनय िगाइय उि द्धववरणहरू पेि गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी । 

इन्द्िन खचयिाइय नमतव्ययी बनाउन इन्द्िन खचयको 
मापर्दण्ड तयार नभएको र कोटा ननिायरण गरी 
िगबकु राख्न ेव्यवस्था नभएको  

• संगठनको उद्देश्य र काययप्रकृनत अनसुारका आन्द्तररक 
ननयन्द्त्रणका क्षेत्रहरु, सवािहरु र आवश्यक नबषयहरु समेटी 
इन्द्िन खचयको मापर्दण्ड/काययद्धवनि तजुयमा गने र सवारी सािन 
प्रयोगको िगबकु (म.िे.प.फा.नं. ९०५) अद्यावनिक गरी  
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी 

7. नीनत, कानून र स्थानीय तहहरूिे आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय • आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
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शजभमेवारी वहन उत्तरर्दाद्धयत्व सभबन्द्िी कानून बनाउन बाँकी रहेको  र्दफा ६१ बमोशजमको स्थानीय तहमा आनथयक कानून ननमायण 

र तजुयमा गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

स्रोत सङ्किन द्धवकास ननमायण तथा सेवा प्रवाहको 
िानग आवश्यक पने सबै कानूनहरू स्थानीय तहिे 
नबनाएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को 
र्दफा ६१ बमोशजमको स्थानीय तहमा आनथयक कानून, 
स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७४ 
बमोशजमको खररर्द ननयमाविी र अन्द्य आवश्यक कानूनहरू 
तयार र कायायन्द्वयन गरी बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 

द्धवत्तीय अनिुासन कायम नगने उपर उशचत कारवाही 
नभएको  

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ५४ बमोशजम नगर्दी, शजन्द्सी र्दरुूपयोग 
वा मस्यौट र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४को 
र्दफा ७६ (६) बमोशजम िेखा राख्न े शजभमेवारी पाएको 
कमयचारीिे ठीकसँग िेखा कारणिे कुनै हानी नोक्सानी 
भएमा सभबशन्द्ित कमयचारीबाट असिु उपर गरी बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी 

महािेखा ननयन्द्त्रक कायायियको आय िेखा 
सफ्टवेयर संचािनमा नल्याइएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को 
र्दफा ६२ (३) मा कुनै प्रणािी द्धवकास गनुयपने भएमा 
महािेखा ननयन्द्त्रक कायायियको स्वीकृनत निनपुने व्यवस्था 
रहेको हुँर्दा महािेखा ननयन्द्त्रक कायायियको स्वीकृती निइय 
आय िेखा सफ्टवेयर संचािनमा ल्याइय सभबशन्द्ित 
द्धववरणहरू सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी 

स्थानीय तहिे शिक्षा ननयमाविी अनसुार र्दरबन्द्र्दी 
नमिान नगरेको 

• शिक्षा ननयमाविी, २०५९ को ननयम ९२ बमोशजम 
र्दरबन्द्र्दीको व्यवस्थापन वा नमिान गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत  र शजभमेवार अनिकारी 
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पने। 

कानून र प्रद्धक्रया द्धवपरीत करारमा कमयचारीहरु भनाय 
गररएका 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८३ 
बमोशजम स्थानीय तहको अनिकार क्षेत्र तथा काययबोझ 
द्धवश्लषेण गरी तयार र सभाबाट स्वीकृत संगठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षणका अनसुार करारमा निन नमल्ने हुँर्दा  
सभाबाट आवश्यक संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण तजुयमा 
गरी व्यवशस्थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोशजम 
सभबशन्द्ित पर्दानिकारीहरूबाट रकम असिु गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

सामाशजक सरुक्षा तफय    
 

o सामाशजक सरुक्षा अनभिेखको अध्यावनिक 
द्धववरण उपिब्ि नभएको 

• सामाशजक सरुक्षा ऐन, २०७५को र्दफा १८ बमोशजम 
सामाशजक सरुक्षाको अनभिेख र सामाशजक सरुक्षा 
ननयमाविी, २०७६ को ननयम १२ बमोशजमको सभबशन्द्ित 
स्थानीय तहिे आफूिे भत्ता द्धवतरण गने नागररकको वडागत 
रूपमा अशन्द्तम सूची तयार गरी अनसुचुी ३ बमोशजमको 
ढाँचामा अनभिेख राशख, सोको आिारमा बेरूज ुफस्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
शजभमेवार अनिकारी  

 
o स्थानीय स्तरको अनगुमन तथा सपुरीवेक्षण 

सनमनतबाट सामाशजक सरुक्षा काययक्रमको 
ननयनमत अनगुमन, मूल्यांकन तथा सपुरीवेक्षण 
नभएको 

• सामाशजक सरुक्षा ननयमाविी, २०७६ को ननयम २२ 
बमोशजम स्थानीय तहको अध्यक्ष वा प्रमखुिे अनगुमन गनुय 
व्यवस्था अनरुूपको अनगुमन प्रनतवेर्दन र अन्द्य सभबशन्द्ित 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी  

 
o स्थानीय  तहिे आफ्नो क्षेत्र नभत्र द्धवतरण 

गररएको सामाशजक सरुक्षा भत्ताको चौमानसक 
तथा वाद्धषयक द्धववरण सभबशन्द्ित कायायियमा 

• सामाशजक सरुक्षा ननयमाविी, २०७६ को ननयम २३ 
अनसुार स्थानीय  तहिे आफ्नो क्षेत्र नभत्र द्धवतरण गररएको 
सामाशजक सरुक्षा भत्ताको चौमानसक तथा वाद्धषयक द्धववरण 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी 



23 
 

क्षते्र हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
पेि नगरेको  ननयमाविीको अनसूुची ६ बमोशजमको ढाँचामा तयार द्धवभाग 

तथा प्ररे्दिको सामाशजक सरुक्षा सभबन्द्िी द्धवषय हेने 
ननकायमा तरुून्द्तै पठाइय  सोको द्धववरणहरूको आिारमा  
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

 
o सामाशजक सरुक्षा भत्ता द्धवतरणको द्धववरण 

सभबशन्द्ित  स्थानीय तहको वेभ साइटमा राख्न ु
पने समग्र व्यवस्थाको पररपािना नभएको 

• सामाशजक सरुक्षा ननयमाविी, २०७६ को ननयम १२ (९) 
अनसुार सामाशजक सरुक्षा भत्ता द्धवतरणको द्धववरण द्धवभागिे 
तोके बमोशजम सभबशन्द्ित  स्थानीय तहको वेभ साइटमा 
राशख सोको द्धववरणको आिारमा बेरूज ु फस्यौटका िानग 
पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
शजभमेवार अनिकारी  

 

२.२.२ असूि गनुयपने बेरूज ु

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
राजस्व असिुी र्दाशखिा   

राजस्व र्दाशखिा रे्दखाइएको तर त्यसिाई पषु्ट्ट्याईं गने आिार 
(बैङ्क भौचर) पेि नभएको 

• राजस्व र्दाशखिा पषु्टाइयको प्रमाण उपिब्ि नभएमा वा 
राजस्व अनभिेख अनसुार बैंक नभडान नभएमा उल्िेशखत 
रकम असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, राजश्व द्धववरण र 
अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु फस्यौट 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, राजश्व िाखा प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी 

राजश्व बक्यौता रद्धहरहेको  • स्थानीय तहको कर प्रणािी वा अनभिेखमा रे्दशखएको 
राजश्व बक्यौता असिु उपर गने प्रबन्द्िहरू (सचेतना र 
सूचना प्रकािन) बाट राजश्व बक्यौता रकम संकिन गरी 
भौचर, राजश्व द्धववरण र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू 
पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
राजश्व िाखा प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  
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हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
आन्द्तररक आय आजयनको िानग िगाइएका ठेक्काहरूमा सभझौता 
द्धवपररत छुट दर्दएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दायी ऐन, २०७६ र 
स्थानीय आनथयक कानूनमा उल्िेशखत व्यवस्थाहरू अनसुार 
दर्दइएको छुट वा नमन्द्हा बाहेकको रकम असिु उपर गरी 
र्दाशखिा भौचर, ननणययको द्धववरण र अन्द्य आवश्यक 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, राजश्व 
िाखा प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

प्राकृनतक श्रोत उपयोगका िानग नबक्री गर्दाय मूल्य अनभवृद्धद्ध कर 
असूि गनुयपनेमा नगरेको 

• मूल्य अनभवृद्धद्ध कर ऐन, २०५२ को र्दफा १५ अनसुार  
मूल्य अनभवृद्धद्ध कर िाग्ने वस्तहुरूको द्धवक्री द्धवतरणमा 
स्थानीय तहिे मूल्य अनभवृद्धद्ध कर असूि उपर गनुय पने 
व्यवस्था बमोशजम कर असूि उपर गरी र्दाशखिा भौचर र 
अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु फस्यौट 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

ननयमानसुार करकट्टी नगरेको र कट्टी भएको रकम समयमा 
राजश्व र्दाशखिा नभएको 

• आयकर ऐन, २०५८ बमोशजम र्दफा ८७, ८८ र ८९ 
अनसुार कर कट्टी गनुय पनेमा नगररएको भए, सभबशन्द्ित 
व्यशि वा ननकायबाट असिु उपर गरी वा कट्टी भएको 
रकम समयमा राजश्व र्दाशखिा नभएको भए, कर कट्टी 
रकम तरुून्द्तै सभबशन्द्ित राजश्व खातामा र्दाशखिा गरी 
र्दाशखिा भौचर र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

सभपशत्त कर, घर बहाि कर र अन्द्य राजश्व बक्यौता असूिी 
गर्दाय ननयमानसुार जररवाना वा व्याज रकम असिु नगरेको 

• राजश्व बक्यौता असूिी गर्दाय ननयमानसुार जररवाना वा 
व्याज रकम असिु गराउने व्यवस्था नमिाउने र असिु 
हनु नसकेको अवस्था भएमा आवश्यक प्रद्धक्रया पूरा गरी 
सभामा बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने।  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी  

प्रचनित कानून बमोशजम असिु गनुयपने भन्द्र्दा घटी राजस्व असिु 
गरेको 

• स्थानीय तहको आनथयक ऐन, मूल्य अनभवृद्धद्ध कर ऐन, 
२०५२ र अन्द्य प्रचनित कानून बमोशजम उि घटी 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु, राजश्व िाखा प्रमखु र शजभमेवार 
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हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
राजस्व रकम असिु उपर असिु गरी र्दाशखिा भौचर, 
राजश्व द्धववरण र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

अनिकारी  

बढी भिुानी   

कानूनी व्यवस्था बेगर व्यशिहरूिाइय ननयशुि गरी पाररश्रनमक 
तथा सदु्धविाहरु भिुानी गररएको  

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८३ 
बमोशजम स्थानीय तहको अनिकार क्षेत्र तथा काययबोझ 
द्धवश्लषेण गरी तयार र सभाबाट स्वीकृत संगठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारमा ननयशुि नभएको हकमा 
स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
काययपानिकािे िेखा सनमनतमा छिफि गराइय सभाबाट 
आवश्यक संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण तजुयमा गरी 
व्यवशस्थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोशजम 
सभबशन्द्ित पर्दानिकारीहरूबाट रकम असिु गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने।  

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी । 

कानूनमा तोद्धकए भन्द्र्दा बढी पाररश्रनमक तथा सदु्धविाहरु भिुानी 
गररएको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८८ 
अनसुार स्थानीय सेवाका कमयचारीको तिब प्ररे्दि सरकार 
तोके बमोशजम हनुे र सो को व्यवस्था नभए सभम नभए  
सभम नेपाि सरकारिे तोके बमोशजम हनुे व्यवस्था रहेको 
हँर्दा तोद्धकए भन्द्र्दा बढी पाररश्रनमक तथा सदु्धविाहरु 
भिुानी गररएमा सभबशन्द्ित पर्दानिकारीहरूबाट रकम 
असिु गरी र्दाशखिा भौचर, तिब एवम ् सदु्धविा 
बशझनिएको द्धववरण र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि 
गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

सामाशजक सरुक्षा भत्ता र्दोहोरो भिुानी भएको र मतृ्य ु • सामाशजक सरुक्षा ऐन, २०७५ को र्दफा १९ मा काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
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हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
भैसकेकाको नाममा समेत भिुानी गएको सामाशजक सरुक्षा भत्ता पाउने व्यशिको नाम हटाउन े

व्यवस्था उल्िेख गरेको र सोही ऐन को र्दफा २१ मा 
झूटा द्धववरण पेि गरी सामाशजक सरुक्षा भत्ता निएमा सो 
भत्ता बराबरको रकम असिु गरी ननजिाइय द्धवगो बराबर 
जररवाना िगाउने व्यवस्था बमोशजम सभबशन्द्ित व्यशिहरू 
वा हकवािाबाट उल्िेशखत रकम असिु गरी र्दाशखिा 
भौचर, भत्ता बशझनिएको द्धववरण र अन्द्य आवश्यक 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

नापी द्धकताबमा रे्दशखएको कायय भन्द्र्दा द्धफल्ड ननरीक्षणबाट 
रे्दशखएको कायय कम भएको 

• सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम १२३ 
अनसुार प्राद्धवनिक नाप जाँच गरी नापी द्धकताबमा उल्िेख 
भएको वास्तद्धवक कायय सभपार्दनको आिारमा भिुानी गनय 
सभबशन्द्ित कमयचारीहरूिाइय सचेत गराइय बढी भिुानी 
भएको रकम असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

उपभोिा सनमनतिाइय िागत अनमुान अनसुारको खचय भन्द्र्दा बढी 
भिूानी गररएको 

• सावयजननक खरीर्द ननयमाविी २०६४ को ननयम ९७ 
(४) बमोशजम उपभोिा सनमनतबाट गररने काययहरूको 
भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य अनभवृद्धद्ध 
कर, ओभरहेड कशन्द्टन्द्जेन्द्सी रकम र जनसहभानगताको 
अंि कट्टा गरेर मात्र भिुानी दर्दन ु पने व्यवस्था रहेको 
हुँर्दा सो रकम असिु उपर वा पनछल्िो द्धकस्ताहरूमा 
नमिान गरी र्दाशखिा भौचर, भिुानीको द्धववरण, 
जनसहभानगतामा सभपादर्दत कायय सभपन्न प्रनतवेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं. ५१४)  र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू 
पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

ओभरहेड र  मूल्य अनभबदृ्धद्ध कर जस्ता भिूानीहरु पनन • सावयजननक खरीर्द ननयमाविी २०६४ को ननयम ९७ काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत आनथयक 
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हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
उपभोिा सनमनतिाई दर्दइएको  (४) बमोशजम उपभोिा सनमनतबाट गररने काययहरूको 

भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य अनभवृद्धद्ध 
कर, ओभरहेड कशन्द्टन्द्जेन्द्सी रकम र जनसहभानगताको 
अंि कट्टा गरेर मात्र भिुानी दर्दन ु पने व्यवस्था रहेको 
हुँर्दा उि रकम असिु उपर वा पनछल्िो द्धकस्ताहरूमा 
नमिान गरी र्दाशखिा भौचर, भिुानीको द्धववरण, कट्टा 
गररएको द्धववरण र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी 
बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

उपभोिा सनमनतबाट गररने काययहरूमा जनसहभानगताको अंि 
समेतको भिुानी भएको 

• सावयजननक खरीर्द ननयमाविी २०६४ को ननयम ९७ 
(४) बमोशजम उपभोिा सनमनतबाट गररने काययहरूको 
भिुानी गर्दाय िागत अनमुानमा उल्िेशखत मूल्य अनभवृद्धद्ध 
कर, ओभरहेड कशन्द्टन्द्जेन्द्सी रकम र जनसहभानगताको 
अंि कट्टा गरेर मात्र भिुानी दर्दन ु पने व्यवस्था रहेको 
हुँर्दा उि रकम असिु उपर वा पनछल्िो द्धकस्ताहरूमा 
नमिान गरी र्दाशखिा भौचर, भिुानीको द्धववरण, 
जनसहभानगतामा सभपादर्दत कायय सभपन्न प्रनतवेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं. ५१४)   र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू 
पेि गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

ननयम बमोशजम द्धफताय दर्दन ननमल्ने वा द्धफताय दर्दनपुने भन्द्र्दा बढी 
िरौटी द्धफताय गरेको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ६६ मा तोद्धकए बमोशजम कायय सभपन्न 
भएपनछ द्धफताय हनुे िरौटी भन्द्र्दा बढी िरौटी भिुानी  
भएको अवस्थामा बढी भिुानी भएको रकम सो रकम 
असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, बढी भिुानी भएको 
द्धववरण र अन्द्य आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  



28 
 

हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
फस्यौट गनुय पने। 

मािसामानको िागत अनमुान तयार गरी र्दवुानी खचय खररर्द 
वस्तकुो प्रत्येक इकाइयमा जोनडएको र पनु छुटै्ट शिषयकमा जोडेर 
र्दोहोरो र्दवुानी खचय र्दाबी गररएको 

• सावयजननक खरीर्द ननयमाविी २०६४ को ननयम ११(२) 
मािसामानको िागत तयार गर्दाय बमोशजम समावेि हनुे 
रकम प्रष्ट  रूपमा उल्िेख भएको हुँर्दा र्दोहोरो परेको 
र्दवुानी खचय सभबशन्द्ित व्यशि वा फमयबाट सो रकम 
असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, िागत अनमुान र अन्द्य 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

िागत अनमुान तयार गर्दाय ननयमाविीको व्यवस्था द्धवपररत 
ओभरहेड थप गरी िागत अनमुान तयार गररएकािे सो रकम 
भिुानी भएको 

• सावयजननक खरीर्द ननयमाविी २०६४ को ननयम ११(२) 
बमोशजम मािसामानको िागत तयार गर्दाय ओभरहेड 
समावेि गनय ननमल्ने भएकािे िागत अनमुानमा 
उल्िेशखत रकम सभबशन्द्ित व्यशि वा फमयबाट सो रकम 
असिु उपर गरी र्दाशखिा भौचर, िगत अनमुान र अन्द्य 
आवश्यक कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

प्रचनित कायय सञ्चािन ननरे्दशिका द्धवपरीत तानिम तथा अन्द्य 
काययक्रममा खचय भिुानी गरेको  

• प्रचनित कायय सञ्चािन ननरे्दशिका अनरुूप भएका 
खचयहरूको औशचत्य र आवश्यकता पषु्ट्ट्याई र हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी ननयनमत गराउन ुपने र 
सो नभएमा असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र 
शजभमेवार अनिकारी  

ननमायण नभएको काययका िानग भिूानी गररएको  • आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ३९ (सरकारी रकम खचय गने 
काययद्धवनि) र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य कायम नभएको खचय 
भिुानी प्राप्त गने ननकाय वा व्यशिहरू वा शजभमेवार 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  
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हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृनतहरु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 
अनिकारीहरूबाट बाट असिु उपर गरी बेरूज ु फस्यौट 
गनुय पने। 

अन्द्य   
अन्द्य ननकाय वा व्यशिको खचयहरू (द्धवद्यतु, सवारीसािन, 

टेनिफोन, भाडा आदर्द) को भिुानी गररएको 
• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 

२०७७ को ननयम ३९ (सरकारी रकम खचय गने 
काययद्धवनि) र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ७३ (९) अनरुूप औशचत्य कायम नभएको खचय 
भिुानी प्राप्त गने ननकाय वा व्यशिहरू वा शजभमेवार 
अनिकारीहरूबाट असिु उपर गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

समयमा पेश्की फस्यौट नगरेको कारणिे िाग्ने व्याज असिु 
नगरेको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी 
२०७७ को ननयम ५१ बमोशजम भयार्द नाघेको नमनत 
बाट वाद्धषयक र्दि प्रनतितका र्दरिे िाग्ने व्याज अनसूुची 
६ वा ७ वा ८ मा तोद्धकएको पत्रको र्दाँचा अनसुार 
ताकेता गरी िाग्ने व्याज असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट 
गनुय पने ।  

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

 

२.२.३ ननयनमत गनुयपने बेरूज ु

बेरूजू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृनतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

अननयनमत भएको 
(Compliance) 

खररर्द  ननयमाविी  द्धवपररत  र्दोस्रो  
न्द्यूनतम  र्दरभाउ  पेि  गने 
प्रस्तावकतायबाट खररर्द गररएको 

• र्दोस्रो  न्द्यूनतम  र्दरभाउ  पेि  गने 
प्रस्तावकतायिाइय दर्दन ु पने कारण वा पषु्टयाइय पेि 
गने सो नभएमा बढी भिुानी भएको रकम असिु 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  
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बेरूजू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृनतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

 उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।   
अशघल्िो आ.व.मा सभपन्न काययको भिूानी 
गर्दाय आन्द्तररक िेखापरीक्षकबाट प्रमाशणत 
कच्चावारी नरहेको  

• आन्द्तररक िेखापरीक्षकबाट कच्चावारी 
(म.िे.प.फा.नं. २२१) प्रमाशणत हनु नसकेको 
मनानसव कारण सद्धहत प्रमाशणत गराइय ननयनमत 
गराउन ुपने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

ननयम द्धवपररत सोझै खररर्द भएको • स्थानीय तहिाइय सो काययबाट कुनै नोक्सानी 
नभएको भए, एक पटकिाइय शजभमेवार 
कमयचारीहरूिाइय सचेत गराइय ननयनमत गराउन ु पने 
र र्दोस्रो पटक पनु र्दोहररएमा कारबाहीको िानग 
नसफाररस ननयमपूवयक बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

द्धवनभन्न तानिम, गोष्ठी र सेनमनारका िानग 
कानून वा मापर्दण्डिे ननिायरण गरेको नभसय 
भन्द्र्दा बढी खचय भएको 

• प्रचनित नभसय अनसुार खचय गने व्यवस्था सद्धहत 
बढी भिुानीिाइय स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी 
भए नभएको यद्धकन र मनानसब कारण वा 
औशचत्यहरूका आिारमा सप्रमाण वा कागजातहरू 
सद्धहत काययपानिकािे आवश्यक प्रद्धक्रया सद्धहत 
िेखा सनमनतमा छिफि गराइय सभाको ननणयय 
बमोशजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।   

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी  

प्ररे्दिको खचय मापर्दण्ड ननरे्दशिकामा 
उल्िेशखत र्दर भन्द्र्दा बढी खचय भिुानी 
भएको 

• प्ररे्दिको खचय नभसय अनसुार खचय गने प्रबन्द्ि सद्धहत 
बढी भिुानीिाइय स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी 
भए नभएको यद्धकन गरी काययपानिकाको 
नसफाररसमा  िेखा सनमनतमा छिफि गराइय 
सभाको ननणयय बमोशजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।    

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी  

२० िाख भन्द्र्दा बढी िागत अनमुान • सभाको ननणयय बमोशजम पद्धहिो पटक शजभमेवार सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
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बेरूजू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृनतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

भएको जनुसकैु ननमायण कायय, मािसामान 
वा सेवा खररर्द बोिपत्रको माध्यमबाट 
हनुपुनेमा नभएको 

अनिकारीहरूिाइय सचेत गने र र्दोस्रो पटक 
आवश्यक कारबाही गने व्यवस्था सद्धहत बेरूज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पने।    

प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी । 

कानून द्धवपरीत सल्िाहकार तथा सहयोगी 
ननयिु गरी भिुानी गररएको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
८३ बमोशजम स्थानीय तहको अनिकार क्षेत्र तथा 
काययबोझ द्धवश्लषेण गरी तयार र सभाबाट स्वीकृत 
संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारमा 
ननयशुि नभएको हकमा स्थानीय तहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी काययपानिकािे 
िेखा सनमनतमा छिफि गराइय सभाको ननणयय 
बमोशजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।  

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी  

िरौटी खाता एवं आनथयक द्धववरणमा बाँकी 
रे्दशखएको रकम व्यवस्थापन गनय ध्यान 
नदर्दएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ६५, ६६, ६७ र 
६८ बमोशजम िरौटी खातामा बाँकी रे्दशखएको 
रकमहरू व्यवस्थापन गरी ननयनमत गनयका िानग 
पेि गनुय पने।  

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय, आनथयक 
प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी  

शजल्िा र्दररेट भन्द्र्दा बढी र्दरमा िागत 
अनमुान तयार गरेको 

• मनानसब कारण भएमा काययपानिका वा सभाबाट 
नमन्द्हा गरी वा असिु उपर गरी प्रद्धक्रयागत 
काययहरू अनरुूप बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन प्रमखु 

उपभोिा सनमनत   
• कानून अनसुार र्दताय नभएको • काययपानिकािे िेखा सनमनतमा छिफि गराइय 

सभाको ननणयय बमोशजम फस्यौट गनुय पने। 
सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी  
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• पूवयस्वीकृनत बेगर हेभी 
इक्यूप्मेन्द्टहरु प्रयोग गररएको 

• सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम 
९७ (९) मा उल्िेख भए अनसुार िागत अनमुान 
तयार गर्दाय हेभी मेसीन प्रयोग गनुय पने जद्धटि कायय 
भनी उल्िेख गररएको अवस्थामा सभबशन्द्ित 
प्राद्धवनिकको नसफाररसमा स्थानीय तहबाट सहमनत 
निएको द्धववरण र यस व्यवस्था द्धवपररत हेभी 
मेसीनको प्रयोग भएको भए सभझौता रद्द गररएको 
कागजातहरू पेि गरी बेरूज ु फस्यौटका िानग 
काययपानिकामा पेि गनुय पने। 

• यदर्द मानथ उल्िेख भए बमोशजम नभएको अवस्थामा 
स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन 
गरी काययपानिकािे िेखा सनमनतमा छिफि गराइय 
सभामा फस्यौटका िानग पेि गनुय पने।  

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी 

• रु. १ करोड भन्द्र्दा बढीको काम 
टुक्का गरी उपभोिा सनमनत माफय त 
गराइएको 

• शजभमेवार अनिकारीहरूबाट रु. १ करोड भन्द्र्दा 
बढीको काम टुक्का गरी उपभोिा सनमनत माफय त 
गराइएकोमा औशचत्य र मनानसब कारण सद्धहत 
पषु्टयाइय सद्धहतको आवश्यक प्रमाण वा कागजातहरू 
पेि गनय िगाउने। 

• काययपानिकािे नसफाररसमा िेखा सनमनतमा छिफि 
गराइय स्थानीय तहिाइय हानी नोक्सानी भएको 
नभएको यद्धकन गरी सभाको न्द्यायोशचत ननणयय 
बमोशजम फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र शजभमेवार अनिकारी  

काययक्रम कायायन्द्वयन ननरे्दशिका बमोशजम • सभबशन्द्ित काययक्रम कायायन्द्वयन ननरे्दशिका अनसुार काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
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उपिब्ि गराएको रकमको अनरु्दान, 

अनरु्दान उपयोग र खचय सभबन्द्िमा 
अनगुमन प्रनतवेर्दन नभएको, 

अनगुमन गरी प्रमाण पेि गनय सद्धकने अवस्था भए, 
अनगुमन प्रनतवेर्दनको व्यवस्था गने र प्रभावकारी 
अनगुमनको प्रबन्द्ि गने। 

आनथयक प्रिासन प्रमखु 

सशुभपएको अशख्तयारी नभत्र एक 
काययक्रमको िानग द्धवननयोजन गररएको 
रकम अको काययक्रममा खचय गरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्दफा 
७९ बमोशजम काययपानिकािे स्वीकृत वाद्धषयक 
बजेटको अिीनमा रही कुनै िीषयकबाट पूजँीगत 
िीषयकमा पच्चीस प्रनतितमा नबढाइय रकमान्द्तरको 
व्यवस्था र स्थानीय तहको आनथयक कानूनमा 
उल्िेशखत व्यवस्था अनसुार औशचत्य र मनानसब 
कारणका आिारमा आवश्यक ननणयय गरेर  
काययपानिकािे िेखा सनमनतको नसफाररस सद्धहत 
सभामा फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत,  प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत र आनथयक प्रिासन प्रमखु 

आनथयक वषय नभत्र खचय नभइय बाँकी रहेको 
सितय, द्धविेष र समपूरक अनरु्दान संघीय 
संशचत कोषमा द्धफताय नभएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ४५ मा द्धवत्तीय 
हस्तान्द्तरणको रकम द्धफताय सभबन्द्िी ननभन व्यवस्था 
रहेको छाः 
• संघीय संशचत कोषबाट स्थानीय तहमा भएको 

द्धवत्तीय हस्तान्द्तरणको रकम मध्ये सभबशन्द्ित 
आनथयक वषयनभत्र खचय नभइय बाँकी रकम सोही 
आनथयक वषय वा कारण सद्धहत सभबशन्द्ित 
आनथयक वषय समाप्त भएको तीस दर्दन नभत्र 
सभबशन्द्ित स्थानीय ननकायिे संघीय संशचत 
कोषमा द्धफताय गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन 
प्रमखु 
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• यदर्द संघीय संशचत कोषमा द्धफताय गनय 
नसद्धकएको अवस्थामा, द्धफताय गनुय पने 
बराबरको रकम अथय मन्द्त्राियिे प्रचनित 
संघीय कानून बमोशजम सभबशन्द्ित स्थानीय 
तहिाइय हस्तान्द्तरण गररने समानीकरण अनरु्दान 
वा राजश्व बाँडफाँट रकम बाट कट्टा गने। 

• आनथयक वषय नभत्र खचय नभइय बाँकी रहेको सितय, 
द्धविेष र समपूरक अनरु्दान संशचत कोषमा र्दाशखिा 
भएको द्धववरण वा समानीकरण अनरु्दान/राजश्व 
बाँडफाँट रकमबाट कट्टा भएको द्धववरण सद्धहत   
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

मूल्य अनभवृद्धद्ध कर बापतको रकम संघीय 
संशचत कोषमा र्दाशखिा नगरेको 

• मूल्य अनभवृद्धद्ध कर ऐन, २०५२ को र्दफा १८ 
बमोशजम प्रत्येक कर अवनिको कर अवनि समाप्त 
भएको नमनतिे पशच्चस दर्दन नभत्र बझुाउन ु पने 
व्यवस्था रहेको र सो भयार्द नभत्र र्दाशखिा नगरेमा 
िाग्ने थप र्दस्तरु एवम ्व्याज सद्धहत मूल्य अनभवृद्धद्ध 
कर सभबशन्द्ित आन्द्तररक राजश्व कायायियको 
खातामा र्दाशखिा गरी भौचर र अन्द्य सभबशन्द्ित 
कागजातहरू सद्धहत फस्यौटका िानग पेि गनुय 
पने। 

(मूल्य अनभवृद्धद्ध कर ऐन, २०५२ अनसुार िाग्न े
थप र्दस्तरु र व्याजको सभबन्द्िमा काययपानिकाबाट 
ननणयय गराइ व्यवस्थापन गनुय पने।) 

काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र 
आनथयक प्रिासन प्रमखु 
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िरौटीको व्यशिगत खाता नराखेको, 
ररकशन्द्सनिएसन द्धववरण तयार नगरेको 

• महािेखापरीक्षकको कायायियबाट स्वीकृत 
फारामहरू  व्यशिगत िरौटी (खाता) 
(म.िे.प.फा.नं. ६०१) र िरौटीको बैंक नगर्दी 
द्धकताब/द्धहसाब खाता (म.िे.प.फा.नं. ६०३) 
शजभमेवार अनिकारीहरूबाट तयार गराइ फस्यौटका 
िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन 
प्रमखु 

प्रमाणका कागजात 
पेि नभएको 

खचय वा काययको िागत अनमुान, कायय 
सभपन्न प्रनतवेर्दन िगायतका खचय पषु्टी हनुे 
प्रमाण कागजात नरहेको  

• सावयजननक खररर्द ननयमाविी, २०६४ को ननयम 
१२५ बमोशजमको कायय सभपन्न प्रनतवेर्दन र सोही 
ननयमाविी को ननयम ९ रे्दशख १५ सभम उल्िेशखत 
व्यवस्था अनरुूप तयार गररएको िागत अनमुान र 
अन्द्य आवश्यक कागजातहरू शजभमेवार 
अनिकारीबाट माग गने।  

• प्राप्त प्रमाण कागजातहरू संिग्न गरी स्थानीय 
तहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यद्धकन गरी 
ननयनमत गनय प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत माफय त 
काययपानिकामा पेि गनुय पने। 

सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन प्रमखु 

भ्रमण खचयसँग सभबशन्द्ित भ्रमण अनभिेख 
तथा भ्रमण प्रनतवेर्दन नभएको  

• भ्रमण खचय ननयमाविी, २०६४ को ननयम २१ 
सँग सभबशन्द्ित अनसूुची ६ बमोशजमको ढाँचामा 
अद्यावनिक भ्रमण अनभिेख तथा प्रमाणहरू र  
आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ४८ (२) 
बमोशजमको भ्रमण प्रनतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ९०९) 

सभबशन्द्ित कमयचारीबाट पेि गनय िगाउन।े 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 
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• भ्रमण प्रनतवेर्दन प्राप्त भए पिात सो व्यहोरा राशख 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिे रूज ु गरी फस्यौटका 
िानग पेि गनुय पने। 

मूल्य अनभवृद्धद्ध कर बीजक रीतपूवयकको 
नभएको 

• मूल्य अनभवृद्धद्ध कर ऐन, २०५२ को र्दफा १४ 
बमोशजमको तोद्धकएको कर नबि बीजक द्धवक्रीकताय 
बाट प्राप्त गरी फस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

ऐन,  ननयमिे तोकेको रीत, अङ्ग र प्रद्धक्रया 
नपयुायइएको खचय 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ३९ र स्थानीय 
तहको आनथयक कानूनमा बमोशजम खचयको स्वीकृत 
बजेट व्यवस्था, अनिकार प्राप्त अनिकारीको 
स्वीकृनत, नबि, भरपाइय, प्रमाण, स्वीकृत िागत 
अनमुान, कागजात, रीत पगेुको नपगेुको प्रबन्द्िको 
जाँचको व्यवस्था र अन्द्य प्रमाणहरू संिग्न गरी 
ननयनमत गनयका िानग पेि गनुय पने। 

िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

राजस्व तथा रकम सशञ्चत कोषमा र्दाशखिा 
नभएको 

• अन्द्तर सरकारी द्धवत्त व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 
ननयमानसुार सभबशन्द्ित तहको संशचत कोषमा 
र्दाशखिा गरी बैंक द्धववरण र अनभिेख कागजात 
सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

सामाशजक सरुक्षा भत्ताका िानग संघीय 
सरकारबाट प्राप्त भएको रकम आनथयक 
वषयको अन्द्त्यमा बैंकमा मौज्र्दातको रूपमा 
रहेको 

• आनथयक वषयको अन्द्त्यमा बैंकमा मौज्र्दातको रूपमा 
रहेको सामाशजक सरुक्षा भत्ता बैंक द्धफताय निइय गरी 
र्दाशखिा गरी बैंक भौचर र अन्द्य कागजात सद्धहत 
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 

प्रमाण बेगर उद्देश्य पषु्टयाइय नहनुे गरी • आनथयक प्रिासन प्रमखुिे खचयसँग सभबशन्द्ित नबि, सभा, िेखा सनमनत, काययपानिका, प्रमखु 
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बेरूजू हाि रे्दशखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृनतहरु 

सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

द्धवद्धवि खचय िेशखएको वा भिुानी भएको भरपाइय, खररर्द आरे्दि, खररर्द सभझौता, स्वीकृत 
स्पेनसद्धफकेिन, भिुानी आरे्दि, अन्द्य प्रमाण र 
कागजात कारोबारमा संिग्न शजभमेवार अनिकारी 
माफय त भिुानी प्राप्त गने व्यशि/ ननकायबाट माग 
गने। 

• कारण र उद्देश्य पषु्टयाइय सद्धहत सप्रमाण ननयनमत 
गराउनका िानग पेि गने, 

• यदर्द प्रमाण र खचयको मनानसब कारण नभएमा, 
सभा वा काययपानिकाको ननणयय बमोशजम बेरूज ु
फस्यौटका गनुय पने।  

प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन प्रमखु 
र शजभमेवार अनिकारी 

शजभमेवारी नसारेको ननयमानसुार आगामी वषयिाई शजभमेवारी 
सानुयपने बैङ्क नगर्दी, शजन्द्सी, बक्यौता राजस्व 
िगत, िरौटी शजभमेवारी नसारेको वा 
फरक शजभमेवारी सारेको 

• शजभमेवारी नसारेको भनी औलँ्याइएका रकम 
किमहरूको शजभमेवारी सारी सभबशन्द्ित 
अनभिेखहरू, आनथयक द्धववरणहरू र असर पने सबै 
कागजात द्धववरणहरू, अद्यावनिक गरी प्रमाण सद्धहत 
बेरूज ुफस्यौटका िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन 
प्रमखु 

िोिभनाय ननिएको वैरे्दशिक स्रोतबाट व्यहोररने गरी भएको 
खचय आनथयक वषयको अन्द्त्यसभम िोिभनाय 
ननिएको 

• आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व 
ननयमाविी २०७७ को ननयम ४२ (४) बमोशजम 
खचयको फाँटवारी सद्धहत आवश्यक कागजात 
िोिभनाय माग गने अनिकारीको कायायियमा पेि 
गरी िोिभनाय निइय प्रमाण सद्धहत बेरूज ुफस्यौटका 
िानग पेि गनुय पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन 
प्रमखु र शजभमेवार अनिकारी 
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२.२.४ पेश्की बाकँी बेरुज ु
बेरुज ु सभबोिन प्रद्धक्रया वा उपाय शजभमेवारी 

कमयचारीिाई दर्दएको भयार्द नाघेको पेश्की • सभबशन्द्ित कमयचारीिाइय मौशखक र यस ननरे्दशिकाको अनसूुची 
६ वा ७ बमोशजमको पत्रबाट पेश्की फस्यौटका िानग ताकेता 
गने। 

• सभबशन्द्ित कमयचारीिे ननिायररत भयार्द नभत्र पेश्की फस्यौट 
नगरेमा प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतबाट ननणयय गराएर आनथयक 
काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी २०७७ को 
ननयम ५१ बमोशजम भयार्द नाघेको नमनत रे्दशख वाद्धषयक र्दि 
प्रनतितका र्दरिे व्याज सद्धहत ननजिे पाउने तिब, भत्ता वा 
अन्द्य सदु्धविा बाट कट्टा गरी भयार्द नाघेको पेश्की फस्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन 
प्रमखु 

अन्द्य व्यशि वा सङ्घ संस्था वा व्यशि द्धविेषिाई 
दर्दएको भयार्द नाघेको पेश्की 

• पेश्की फस्यौटका िानग यस ननरे्दशिकाको अनसूुची ८ 
बमोशजमको पत्र अनसुार ताकेता गने र आनथयक काययद्धवनि तथा 
द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी २०७७ को ननयम ५१ 
बमोशजमको कायय प्रद्धक्रयाहरू परुा गरर पेश्की फस्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत र आनथयक प्रिासन 
प्रमखु 

 



नमूना स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट ननरे्दशिका, २०८० (नमूना) 

 

 

 

पररच्छेर्द ३ 

- बेरुज ुफस्यौट तथा सभपरीक्षण प्रद्धक्रया, प्रनतवेर्दन र शजभमेवारी 
३.१ बेरुज ुिगत तथा अनभिेख  

प्रत्येक स्थानीय तहिे आन्द्तररक वा अशन्द्तम िेखापरीक्षणको प्रनतवेर्दन प्राप्त भएपनछ बेरूजकुो िगत तयार 
गने, िगत अद्यावनिक गने कायय ननभन कानूनी व्यवस्था अनरुूप गनुय पर्दयछ । 

• प्रत्येक स्थानीय तहिे आन्द्तररक वा अशन्द्तम िेखापरीक्षण प्रनतवरे्दन प्राप्त भए पनछ बेरुजकुो 
िगत तथा अनभिेख ननभन तोद्धकएका म.िे.प. फारामहरूको सभमका ढाँचा प्रयोग गरी राख्न ु
पर्दयछ।  

o आन्द्तररक/अशन्द्तम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगत खाता (म.िे.प.फा.नं. 
८०१) 

o बेरुजकुो कायायियगत तिुनात्मक प्रनतवरे्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 

o बेरुजकुो कायायियगत केन्द्रीय िगत (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 

o बेरुजकुो कायायियगत केन्द्रीय प्रनतवरे्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 

o बेरूज ुसभपरीक्षण/िगतकट्टा गोश्वारा अनभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 

(यी फारामहरूको ढाँचाहरू यस ननरे्दशिकाको अनसूुची १ रे्दशख ५ सभममा राशखएका छन।्) 

• बेरुजकुो िगत आनथयक प्रिासन प्रमखुको शजभमवेारीमा राख्न।े  

• बेरुज ुननयनमत र असिु उपर गरी फस्यौट तथा फरफारक भए अनसुार िगत कट्टा गने। 

• बेरुजकुो अद्यावनिक शस्थनतको प्रनतवेर्दन ननयनमत रुपमा तयार गने। 

• संघीय आनथयक काययद्धवनि ऐन तथा ननयमाविीमा उल्िेख गररएको ढाँचा आवश्यकता अनसुार 
अनपुािन गनुय पने। 

 

३.२ आन्द्तररक िेखापरीक्षण बेरूज ुफस्यौट 

आन्द्तररक िेखापरीक्षण सभपन्न भए पनछ प्राप्त बेरूजकुा सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजम फस्यौट गनुय वा गराउन ुपर्दयछ । 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
१. आन्द्तररक िेखापरीक्षण बेरूजकुो िगत म.िे.प. 

फारामको ढाँचामा तयार गने (अनसूुची १ मा ढाचँा 
दर्दइएको) 
(आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६को 
र्दफा ३८ (३)) 

प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको 
नमनतिे १५ दर्दन 
नभत्र 

आनथयक प्रिासन प्रमखु 

२. आन्द्तररक िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनमा औलं्याइएको 
कैद्धफयतहरूका सभबन्द्िमा तै्रमानसक प्रनतवेर्दनको 
हकमा अको तै्रमानसक अवनिनभत्र तथा वाद्धषयक 
प्रनतवेर्दनको हकमा अशन्द्तम िेखापरीक्षण हनु ुअगावै 
ननभनानसुार बेरूज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  

क) आ. िे. प. बेरुज ुअसिु उपर गनुय पनेाः आ. िे. प. अको तै्रमानसक काययपानिका, प्रमखु 



40 
 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
बाट असिु उपर गनुयपने भनी उल्िेख भएको बेरुज ु
कानून बमोशजम असिु गनय नपने रे्दशखएमा, प्रमाण 
पेि गने र नभएमा, तै्रमानसक प्रनतवेर्दनको हकमा 
अको तै्रमानसक अवनिनभत्र तथा वाद्धषयक प्रनतवेर्दनको 
हकमा अशन्द्तम िेखापरीक्षण हनु ु भन्द्र्दा अगानड नै 
असिु उपर गरी बेरुज ु िगत कट्टा गनुय गराउन ु
पर्दयछ। 

अवनि नभत्र वा 
अशन्द्तम िेखापरीक्षण 
हनु ुभन्द्र्दा अगानड 

प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

ख) आ. िे. प. बेरुज ुननयनमत गनुय पनेाः  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत आफैं िे ननयनमत गनय 
सक्नेमा आफैिे ननयनमत गने र आफैिे ननयनमत 
गनय नसक्ने बेरूजहुरू ननयनमत गनयका िानग 
काययपानिकामा पेि गनुय पर्दयछ। 

काययपानिकाबाट ननयनमत भइय आएका आ. िे. प. 
बेरूज ुफस्यौट गराई बेरुज ुिगत कट्टा गनुय गराउन ु
पर्दयछ। 

 

अको तै्रमानसक 
अवनि नभत्र वा 
अशन्द्तम िेखापरीक्षण 
हनु ुभन्द्र्दा अगानड  

काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

ग) पेश्की बाकँी बेरुज ुफस्यौट गनुय पनेाः भयार्द नाघेका 
पेश्की बेरूज ु फस्यौट गनुय पनेमा तै्रमानसक 
प्रनतवेर्दनको हकमा अको तै्रमानसक अवनिनभत्र तथा 
वाद्धषयक प्रनतवेर्दनको हकमा अशन्द्तम िेखापरीक्षण हनु ु
भन्द्र्दा अगानड फस्यौट गरी बेरुज ु िगत कट्टा गनुय 
पर्दयछ। 

अको तै्रमानसक 
अवनि नभत्र वा 
अशन्द्तम िेखापरीक्षण 
हनुभुन्द्र्दा अगानड  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

३. आ. िे. प. बेरुज ुकायम नरहनेाः  

✓ आ. िे. प. बाट प्राप्त भएको प्रनतवेर्दन र सोमा 
रे्दशखएको बेरुजकुो फस्यौट अवस्था अशन्द्तम 
िेखापरीक्षक समक्ष पेि गनुय पर्दयछ। (आनथयक 
काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, २०७७को ननयम 
८५ (४)) 

✓ अशन्द्तम िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दन प्राप्त भएपनछ आ. िे. 
प. बेरुज ु िागत कायम रहँरै्दन ।(आनथयक काययद्धवनि 
तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, २०७७को ननयम ८५ 
(४))  

(पनुिाः आ.व. २०७७.७८ बाट अशन्द्तम 
िेखापरीक्षण सूचना प्रद्धवनिमा आिाररत नेपाि 
िेखापरीक्षण व्यवस्थापन प्रणािी (Nepal Audit 

Management System) बाट हनुे गरेको हुँर्दा, सो 
आ.व. रे्दशख आ.िे.प. प्रनतवेर्दन सद्धहतको सभबशन्द्ित 
द्धववरण प्रणािीमा अद्यावनिक गनुय पने।)  

अशन्द्तम िेखापरीक्षण 
प्रनतवेर्दन प्राप्त 
भएपनछ 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

 



41 
 

३.३ अशन्द्तम िेखापरीक्षण बेरूज ुफस्यौट तथा सभपरीक्षण 

स्थानीय तहको आनथयक कारोबारहरूको अशन्द्तम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त हनु े प्रारशभभक र अशन्द्तम 
िेखापरीक्षण प्रनतवरे्दनमा उल्िेशखत बेरूजहुरूका सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजम बेरूज ु फस्यौट तथा 
सभपरीक्षण गनुय गराउन ुपर्दयछ । 

३.३.१ अशन्द्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दन उपर कारवाही 
अशन्द्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवरे्दनका सझुावहरू भयार्द नभतै्र शजभमवेार अनिकारीहरूिे सभबोिन 
गरी सकेसभम बेरुज ुनसजयना नै नहनुे प्रयास गनुयपर्दयछ । सो काययको सहजताका िानग प्रारशभभक प्रनतवरे्दन 
सभप्रषेण पूवय हनुे बद्धहगयमन बैठकमा प्रनतवेर्दनको व्यहोराको छिफिमा पयायप्त समय र प्रमाण उपिब्ि 
गराउन ध्यान पयुायउन पर्दयछ । 

 

आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३७ (१) अनसुार गत आ. व. का 
कारोबारको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु आएको प्रारशभभक प्रनतवरे्दनमा 
उल्िेशखत बेरुजकुो सभबन्द्िमा ३५ दर्दननभत्र आवश्यक पषु्ट्ट्याई प्रमाण राखी फस्यौट गरी सो व्यहोरा 
सभपरीक्षणको िानग महािेखापरीक्षकको कायायिय समक्ष पेि गनुय पने व्यवस्था रहेको छ । प्रारशभभक 
बेरुज ु प्रनतवेर्दनको जवाफ वा प्रनतद्धक्रया पठाउँर्दा प्रारशभभक प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको नमनत र र्दताय समते 
उल्िेख गरी आफूिे भयार्दनभत्र जवाफ दर्दएको व्यहोरा पत्रमा उल्िेख गनुय पर्दयछ। 

 

आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३७ (३) अनसुार प्रारशभभक बेरुज ु
प्रनतवरे्दनको जवाफ ३५ दर्दननभत्र दर्दन नसद्धकने द्धविेष अवस्था भए कारण र अवस्था उल्िेख गरी म. िे. 
प. को कायायियमा भयार्द थपको िानग अनरुोि गरी पठाउन ु पर्दयछ । भयार्द थप भई आएमा सो 
भयार्दनभत्र मानथ उल्िेख गररए अनसुार बेरुजकुो जवाफ अननवायय रुपमा पठाउन ुपर्दयछ । 

महािेखापरीक्षकको कायायियवाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु आएको िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दनमा 
उल्िेशखत बेरुज ुरे्दहाय बमोशजम फस्यौट गनुय गराउन ुपनेछाः 
 

कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
१. बेरुजकुो िगत तयार गनेाः अशन्द्तम वा 

महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई 
प्रारशभभक िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दन प्राप्त भएपनछ यस 
ननरे्दशिकाको अनसूुची १ को ढाँचामा िगत द्धकताब 
तयार गरी राख्न ुपर्दयछ। 

(आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को 
र्दफा ३८ (१)) 

प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको 
नमनतिे ३ दर्दन नभत्र
  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

२. बेरुज ु उपर िाखागत  छिफिाः 
महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्रारशभभक 
िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरुजहुरूको 
सभबन्द्िमा प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक 
प्रिासन िाखा प्रमखु, आन्द्तररक िेखापरीक्षण िाखा 
प्रमखु, प्रिासन िाखा प्रमखु, शजन्द्सी प्रमखु, खररर्द 
प्रमखु, तथा आवश्यक ठाननएका अन्द्य िाखाका 
कमयचारीहरूको बैठक गराई छिफि गरी प्रमाण 

७ दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र सभबशन्द्ित िाखा 
प्रमखुहरू 
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कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
जटुाउन पर्दयछ। 

३. आनथयक प्रिासन िाखा प्रमखु आफैं िे स्पष्ट गनेाः 
महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्राप्त प्रारशभभक 
िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरुजहुरूका 
सभबन्द्िमा आनथयक प्रिासन िाखा प्रमखुिे आफैिे 
स्पष्ट गनय वा प्रमाणहरु जटुाउन सक्ने भए त्यस्तो 
कुरा स्पष्ट गरी वा प्रमाण जटुाई िाखागत 
छिफिबाट प्राप्त प्रनतद्धक्रया समेत समावेि गरेर 
खाका तयार गनुय पर्दयछ। 

१० दर्दन नभत्र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

४. बेरुजकुो प्रकृनत अनसुार प्रारशभभक कारवाहीाः 
सैद्धाशन्द्तक, असिु गनुयपने, पेश्की फस्यौट गनुयपने र 
ननयनमत गनुय पने बेरुजहुरु फस्यौट गनय रे्दहाय 
बमोशजम प्रारशभभक कारवाही अशघ बढाउन ुपर्दयछाः 
(पररच्छेर्द २ को २.२ मा उल्िेशखत द्धवश्लषेण खाकािाइय आिार 
निन सद्धकने) 

  

क) सैद्धाशन्द्तक बेरूजकुा सभबन्द्िमााः अशन्द्तम 
िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत 
सैद्धाशन्द्तक बेरूजहुरूका सभबन्द्िमा तोद्धकएका कारण, 
पररशस्थनत, औशचत्य र आिारहरूको द्धवश्लषेण सद्धहत 
आवश्यक प्रद्धक्रयाहरू परुा गरी फस्यौट तथा 
सभपरीक्षण िानग पेि गनुय पर्दयछ।  

३० दर्दन नभत्र काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजूाः 
अ. असिु गनुयपने नरे्दशखएकोाः प्रारशभभक िेखापरीक्षण 

प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत बेरुजमुा कुनै रकम असूि 
उपर गनुय पने भन्न े उल्िेख भएको तर कुनै 
कारणवि सो रकम असिु उपर गनुयपने नरे्दशखएमा, 
कारण र तथ्य स्पष्ट उल्िेख गरी जवाफ तयार गनुय 
पर्दयछ। 

आ. असिु गनुयपने नै रे्दशखएकोाः प्रारशभभक िेखापरीक्षण 
प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत असिु उपर गनुयपने बेरुज ु
सभबशन्द्ित व्यशि वा ननकायबाट असिु उपर गरी 
उि रकम र्दाशखिा गराइय सोको द्धववरणहरू पेि 
गनुय पर्दयछ ।यस सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजम 
काययप्रद्धक्रयाहरू अविभबन गनुय पर्दयछाः 

  

आफ्नै स्थानीय तहको कायायियमा काययरत कमयचारी वा 
सरूवा भएर अन्द्यत्र गएका कमयचारीबाट असिु गनुयपने 
रे्दशखए पत्र िेख्नाेः 

 १० दर्दन नभत्र  प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 
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✓ आफ्नै कायायियमा काययरत रहेका कमयचारीबाट कुनै 
रकम असिुउपर गनुय पने भन्ने बेरुज ु उल्िेख भई 
असिु उपर नै गनुयपने रे्दशखएमा, सभबशन्द्ित 
कमयचारीिाई व्यहोरा स्पष्ट गरी ७ दर्दनको भयार्द दर्दई 
बेरुज ुरकम र्दाशखिा गराउन अनसूुची ६ को ढाँचामा 
पत्र िेख्न ुपर्दयछ।  

✓ पत्र बशुझनिने कमयचारीिे कुनै जवाफ नदर्दएमा वा 
रकम र्दाशखिा नगरेमा बेरुज ु रकमको अंक हेरी 
ननजको तिबबाट खाभने नखाभने समेत द्धवचार गरी 
तिबबाट कद्धट्ट गनय प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत  
समक्ष पेि गरी सो को निशखत आरे्दि निई ननणयय 
बमोशजम तिवबाट कट्टा गने व्यवस्था नमिाउन ु
पर्दयछ।  

✓ सरूवा भएर गएका कमयचारीको हकमा, सभबशन्द्ित 
कमयचारीिाइय अनसूुची ७ को ढाँचामा पत्र पठाउन ु
पर्दयछ ।यस पत्रमा सभबशन्द्ित कायायियिाइय समेत 
आवश्यक सहयोगका िानग बोिाथय दर्दन ुपर्दयछ। 

अन्द्य व्यशि वा संघ संस्थाबाट असिु गनुय पने भएमा, 
पत्र िेख्नाेः  

✓ अन्द्य व्यशि वा संस्थािाई भिुानी हुँर्दा बढी भिुानी 
भएको, ननयमिे नपाउन े भिुानी भएको, कर कद्धट्ट 
नगरेको आदर्द जस्ता असिु गनुयपने पने बेरुज ु भए 
त्यस्ता, व्यशि वा संस्थािाई व्यहोरा स्पष्ट गरी ७ 
दर्दनको भयार्द दर्दई बेरुज ु रकम र्दाशखिा गराउन 
अनसूुची ८ को ढाँचामा पत्र िेख्न ुपर्दयछ।  

✓ पत्रमा सो भयार्दनभत्र फस्यौट नगरेमा प्रचनित कानून 
बमोशजम कारवाही हनुे व्यहोरा समेत उल्िेख गनुय 
पर्दयछ। 

१० दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

ग) ननयनमत गनुयपने बेरुजूाः ननयनमत गनुयपने बेरुज ु
सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजमको कारवाही प्रारभभ गरी 
बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  

अननयनमत भएको वा रीत नपगुकेो बेरुजूाः  

✓ प्रचनित कानूनको रीत पयुायउन ु पनेमा सो रीत 
नपयुायएर अननयनमत भएको रहेछ यथासभभव प्रष्टगरी 
प्रमाणहरू सद्धहत सभबशन्द्ित वा शजभमेवार अनिकारी र 
काययपानिकाबाट ननयनमत गराउन ुपर्दयछ। 

१५ दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 
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कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
प्रमाण कागजात पेि नभएको बेरुजूाः 

✓ वीि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजात, वैंक भौचर, 

भ्रमण आरे्दि, हाशजर, रेण्ट कनमटीको ननणयय, रकम 
द्धवतरण गरेका भरपाई वा सो सभबन्द्िी अन्द्य 
द्धववरण आदर्द जस्ता कुनै कागजात वा प्रमाण पेि 
नभएको भनी उल्िेख भएको बेरुजकुो सभबन्द्िमा 
सो सभबन्द्िी प्रमाण तथा कागजातहरू पेि गरी 
बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

१५ दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारी 

शजभमेवारी नसारेको बेरुजूाः 
✓ गत वषयको शजभमेवारी नसारेको वा घटी वढी गरी 

सारेको जस्ता बेरुजहुरु भए त्यस्तो द्धहसाव नमिान 
गरेर द्धववरण स्पष्ट रुपमा यद्धकन गरी बेरुज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पर्दयछ।  

१५ दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

िोिभनाय ननिएको बेरुजूाः  

✓ खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ु सभबन्द्िमा सोिभनाय 
माग नगरेको भए सभबशन्द्ित ननकायबाट माग गने 
र माग गररसकेको भए माग गरी सोिभनाय प्राप्त 
भएपनछ प्राप्त भएको प्रमाण पेि गरी बेरुज ुफस्यौट 
गनुय पर्दयछ। 

१५ दर्दन नभत्र 

 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजूाः  

✓ भयार्द नाघेको पेश्की बाँकी बेरुजकुा सभबन्द्िमा 
रे्दहाय बमोशजमको कारवाही प्रारभभ गरी पेश्की 
फस्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः 

  

आफनै कायायियमा काययरत कमयचारीसँग पेश्की बाँकी 
बेरुज ुफस्यौट गनय पत्र िेख्नाेः  

✓ कुन ै कमचायरीिाई दर्दएको पेश्की रकम फस्यौट 
गनय बाँकी रहेको तथा भयार्द नाघेको भए र त्यस्तो 
कमयचारी आफनै कायायियमा काययरत रहेमा त्यस्तो 
पेश्की रकम फस्यौट गनय सभबशन्द्ित कमयचारीिाइय 
७ दर्दनको भयार्द दर्दइय अनसूुची ६ बमोशजमको पत्र 
िेख्न,े 

✓ पत्र बशुझनिने कमयचारीिे कुन ैजवाफ नदर्दएमा वा 
पेश्की बेरुज ुफस्यौट नगरेमा बेरुज ुरकमको अंक 
हेरी ननजको तिवबाट खाभने नखाभने द्धवचार गरी 
तिवबाट कद्धट्ट गनय कायायिय प्रमखुको निशखत 
आरे्दि निई तिबबाट कट्टा गरै्द जाने व्यवस्था 
गने,  

१० दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 
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✓ सरूवा भएर गएका कमयचारीको हकमा, पेश्की 

रकम फस्यौट गनय सभबशन्द्ित कमयचारीिाइय ७ 
दर्दनको भयार्द दर्दइय अनसूुची ७ बमोशजमको पत्र 
िेख्न े र सो को बोिाथय सभबशन्द्ित कायायियिाइय 
समेत दर्दइय पेश्की बेरुज ु फस्यौटको सहयोगका 
िानग अनरुोि गने। 

अन्द्य व्यशि वा संघ संस्थासँग पेश्की बाकँी फस्यौट 
गनय पत्र िेख्नाेः  

बेरुज ु अनसुार कमयचारीिाई दर्दएको पेश्की बाहेक 
अन्द्य व्यशि वा संस्थािाई दर्दएको पेश्की फस्यौट 
गनय बाकँी भए त्यस्तो पेश्की बाकँी रहने सभबशन्द्ित 
व्यशि वा संस्थािाई ७ दर्दनको भयार्द दर्दई पेश्की 
फस्यौट गनय अनसूुची ८ बमोशजम पत्र िेख्न ुपर्दयछ। 
पत्रमा सो भयार्दनभत्र फस्यौट नगरेमा प्रचनित कानून 
बमोशजम कारवाही हनुे व्यहोरा समेत उल्िेख गने।
   

१० दर्दन नभत्र प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

५. बेरुजकुो जवाफ तयार गनेाः  

अशन्द्तम िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दनमा 
उल्िेशखत बेरुजकुा सभबन्द्िमा बेरुज ु फस्यौट गनय 
उपरोि बमोशजम कारवाही भई फस्यौटको िानग 
कुनै तथ्य प्रमाण प्राप्त भए वा नभए पनन बेरुजकुो 
जवाफ तयार गरी प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको ३५ दर्दन 
वा भयार्द थप समय नभत्र अननवायय रूपमा फस्यौट 
का िानग म.िे.प.मा  पठाउन ुपर्दयछ।(पत्रको ढाँचा 
अनसूुची ९ मा दर्दइएको छ) 

(पनुिाः आ.व. २०७७।७८ रे्दशख महािेखापरीक्षकको 
कायायियमा बेरूज ु व्यवस्थापनका िानग NAMS (Nepal 

Audit Management System) प्रयोगमा रहेकािे सोको 
व्यवस्था अनसुार सप्रमाण जवाफ पिे गनुय पने।) 

३५ दर्दन वा भयार्द 
थप समय नभत्र 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

६. आन्द्तररक िेखापरीक्षण र अशन्द्तम िेखापरीक्षण गर्दाय 
रे्दशखएको बेरूजकुो तिुनात्मक द्धववरण आनथयक 
काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, २०७७ 
को अनसूुची १२ बमोशजमको ढाँचामा तयार गरी वा 
गराइय राख्न ुपर्दयछ। 

(आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, 
२०७७ को ननयम ८५ (५)) 

अशन्द्तम िेखापरीक्षण 
प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको 
१५ दर्दन नभत्र तयार 

गने  

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

 

३.३.२ गत द्धवगत वषयका अशन्द्तम िेखापरीक्षणका बेरूज ुफस्यौट गने काययप्रद्धक्रया 
गत द्धवगत आनथयक वषयको िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनमा उल्िेशखत बाँकी रहेका बेरुजहुरु फस्यौट गनय रे्दहाय बमोशजम 
काययहरू गनुय गराउन ुपनेछाः 
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१. बेरुज ुिगत अद्यावनिक गनेाः  

द्धवगतमा बेरुजकुो िगत द्धकताब तयार नगररएको वा 
अद्यावनिक भएको रहेनछ भने यो ननरे्दशिका िागू 
भएको ३० दर्दन नभत्र तोद्धकए बमोशजमको ढाँचामा 
िगत अद्यावनिक गनुय गराउन ुपर्दयछ। 

(आ. व. २०७४.७५ अशघ संघीय संरचना हनु ु अगाडीका 
साद्धवकका स्थानीय ननकायको बेरूज ु बाँकी भए नभएको यद्धकन 
गरी अद्यावनिक गनुय गराउन ुपने)  

आनथयक वषय सरुू 
भएको ३० दर्दन नभत्र 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत  
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

२. बेरूज ुफस्यौटको कायययोजना  बनाउनेाः  

बेरुजकुो िगत अद्यावनिक गररसके पनछ बेरूज ु
फस्यौटको िानग कायययोजना तयार गनुय गराउन ु
पर्दयछ। (कायययोजनाको र्दाँचा यस ननरे्दशिकाको अनसूुची 
१० मा दर्दइयएको) 

आनथयक वषय सरुू 
भएको ४५ दर्दन नभत्र 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत  
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

३. बेरुज ुसभबन्द्िी छिफिाः 
िगत द्धकताब अद्यावनिक गरी सकेपनछ र 
कायययोजना  बनाइय सकेपनछ फस्यौट गनय बाकँी 
बेरुजकुो सभबन्द्िमा अगामी ७ दर्दन नभत्र प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, आनथयक प्रिासन िाखा प्रमखु, 
आन्द्तररक िेखापरीक्षण िाखा प्रमखु, प्रिासन िाखा 
प्रमखु, शजन्द्सी प्रमखु, खररर्द प्रमखु, तथा आवश्यक 
ठाननएका अन्द्य िाखाका कमयचारीहरूको बैठक 
गराई छिफि गराउन ुपर्दयछ।  

७ दर्दन नभत्र काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत  र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

४. बेरुजकुो प्रकृनत अनसुार प्रारशभभक कारवाहीाः  

सैद्धाशन्द्तक, असिु गनुयपने,  ननयनमत गनुय पने र 
पेश्की बेरुजहुरु फस्यौट गनय रे्दहाय बमोशजम 
प्रारशभभक कारवाही अशघ बढाउन ुपर्दयछाः 
(पररच्छेर्द २ को २.२ मा उल्िेशखत द्धवश्लषेण खाकािाइय आिार 
निन सद्धकने) 

  

क) सैद्धाशन्द्तक बेरूजकुा सभबन्द्िमााः अशन्द्तम 
िेखापरीक्षणमा उल्िेशखत सैद्धाशन्द्तक बेरूजहुरूका 
सभबन्द्िमा तोद्धकएका प्रद्धक्रयाहरू परुा गरी फस्यौट 
तथा सभपरीक्षणका िानग काययपानिकािे िेखा 
सनमनतमा छिफि गराइय सभामा पेि गनुय पर्दयछ। 

कायययोजना अनसुार सभा, िेखा सनमनत, 
काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत, 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र शजभमेवार 
अनिकारीहरू 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजाुः 
✓ महािेखापरीक्षकको िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनमा असिु 

उपर गनुय पने भनी उल्िेख गररएको बेरूज ु रकम 
प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिे सभबशन्द्ित कमयचारी वा 
सरूवा भएर गएका अन्द्य कमयचारी र अन्द्य व्यशि 
वा संस्थािाई अनसूुचीहरू (६, ७ र ८) मा 
दर्दइएको ढाँचामा एक्काईस दर्दननभत्र र्दाशखिा गनय 
निशखत जानकारी गराउन ुपर्दयछ। 

कायययोजना अनसुार काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत  र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 
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✓ सभबशन्द्ित व्यशि वा संस्थािे बेरूज ुरकम र्दाशखिा 

गनय असमथय भई मनानसब कारणसद्धहत बेरूज ुरकम 
र्दाशखिा गनय थप अवनि माग गरेमा कायायियिे 
बढीमा एक्काईस दर्दनसभमको अवनि थप गरर दर्दन ु
पर्दयछ। 

✓ थद्धपएको अवनिनभत्र बेरूज ु रकम र्दाशखिा नगरेमा 
कायायियिे सभबशन्द्ित व्यशि वा संस्थािे अन्द्य कुनै 
सरकारी ननकायबाट कुनै रकम भिुानी पाउने रहेछ 
भने त्यस्तो रकमबाट कट्टा गरी दर्दन सभबशन्द्ित 
ननकायिाई िेखी पठाउन ुपर्दयछ। 

✓ बेरूज ुअसिु हनु नसकेमा कायायियिे बेरूज ुरकम 
र्दाशखिा गनय सभबशन्द्ित व्यशि वा संस्थाको नाममा 
पैंतीस दर्दनको सूचना जारी गरी बेरूज ु फस्यौट 
गराउन ुपर्दयछ। 

✓ अवनिनभत्र बेरूज ु रकम र्दाशखिा गनय नसकी 
द्धकस्ताबन्द्र्दीमा बेरूज ु रकम बझुाउनका िानग 
िीशखत अनरुोि गरेमा प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिे 
बढीमा छ मद्धहनासभमको अवनिनभत्र बेरूज ु रकम 
बझुाउन ेगरी द्धकस्ता ननिायरण गररदर्दन ुपर्दयछ। 

✓ असिु उपर गनुयपने बेरुज ु रकम सभबशन्द्ित व्यशि 
वा ननकायबाट असिु उपर गरी र्दाशखिा गररए पनछ 
सप्रमाणहरू पेि गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय पर्दयछ। 

ग) ननयनमत गनुयपने बेरुजाुः ननयनमत गनुयपने बेरुज ु
सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजमको कारवाही प्रारभभ गरी 
बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपर्दयछाः  

  

अननयनमत भएको वा रीत नपगुकेो बेरुजूाः  

✓ प्रचनित कानूनको रीत पयुायउन ु पनेमा सो रीत 
नपयुायएर अननयनमत भएको तर स्थानीय तहको हानी 
नोक्सानी नभएको बेरुज ु रहेछ भने हानन-नोक्सानी 
नभएको कारण यथासभभव प्रष्टगरी प्रमाण सद्धहत 
स्थानीय तहको प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिे 
काययपानिकामा पेि गनुय पर्दयछ। 

✓ काययपानिकािे िेखा सनमनतमा छिफि गराइय 
सनमनतको नसफाररसको आिारमा बेरूज ुननयनमत गरी 
बेरुज ुफस्यौट गनुय पर्दयछ। 

(द्धटप्पणीको ढाँचा अनसूुची १३ मा दर्दइएको) 

कायययोजना  अनसुार सभा, िेखा सनमनत, 
काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत  र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

प्रमाण कागजात पेि नभएको बेरुजूाः 
वीि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजात, बैंक भौचर, भ्रमण 
आरे्दि, हाशजर, रेण्ट कनमटीको ननणयय, रकम द्धवतरण 

कायययोजना अनसुार प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 
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कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
गरेका भरपाई वा सो सभबन्द्िी अन्द्य द्धववरण आदर्द 
जस्ता कुनै कागजात वा प्रमाण पेि नभएको भनी 
उल्िेख भएको बेरुजकुो सभबन्द्िमा सो सभबन्द्िी 
कागजातहरू पेि गरी बेरुज ु फस्यौट गनुय गराउन ु
पर्दयछ। 
शजभमेवारी नसारेको बेरुजूाः 
गत वषयको शजभमेवारी नसारेको वा घटी बढी गरी 
सारेको जस्ता बेरुजहुरु भए त्यस्तो द्धहसाब नमिान 
गरेर द्धववरण स्पष्ट रुपमा यद्धकन गरी बेरुज ु
फस्यौटका िानग पेि गनुय पर्दयछ।  

कायययोजना  अनसुार प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

िोिभनाय ननिएको बेरुजूाः  

खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ु सभबन्द्िमा सोिभनाय 
माग नगरेको भए सभबशन्द्ित ननकायबाट माग गने र 
माग गररसकेको भए माग गरी सोिभनाय प्राप्त 
भएपनछ प्राप्त भएको प्रमाण पेि गरी बेरुज ुफस्यौट 
गनुय पने। 

कायययोजना  अनसुार  प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजूाः  

✓ पेश्की बाँकी बेरुजकुा सभबन्द्िमा यस ननरे्दशिकाको 
अनसूुची ६ वा ७ वा ८ बमोशजमका पत्रहरूमा 
आवश्यक भयार्द राशखमा ताकेता गरी आवश्यक 
काययप्रद्धक्रयाहरू अनरुूपका पेश्की फस्यौट गनुय 
गराउन ुपर्दयछ। 

✓ परुानो पेश्कीको हकमा कमयचारी वा व्यशि वा 
संस्था पत्ता निागेमा, त्यस्ता व्यशि वा संस्थाको 
नाम नामेसी उल्िेख गरी १५ दर्दनको भयार्द दर्दई 
पेश्की फस्यौट गनुय होिा भनी स्थानीय वा राद्धिय 
रै्दननक समाचारपत्र वा वेभसाइटमा सूचना प्रकाशित 
गनुय पर्दयछ ।(सूचनाको ढाँचा अनसूुची ११ मा 
दर्दइएको) 

कायययोजना  अनसुार प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

५. सभाको काम कारबाही प्रद्धक्रया 
✓ आनथयक प्रिासन प्रमखुिे अनसूुची १२ को ढाँचा 

बमोशजम प्रनतवेर्दन तयार गरी प्रनतवेर्दन प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत माफय त काययपानिकामा पेि गनुय 
पने, 

✓ काययपानिकािे आवश्यक कारबाहीहरू सद्धहत िेखा 
सनमनतमा र्दफावार छिफि गराइय राय र 
कारवाहीहरू सद्धहत अनसूुची १४ अनसुारको ढाँचामा 
सभामा पेि गनुय पने, 

✓ सभािे उपयिु ननणयय गरी काययपानिका, िेखा 
उत्तरर्दायी  अनिकृत र शजभमेवार व्यशििाई 

कायययोजना  अनसुार काययपानिका, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 
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कायय द्धववरण वा प्रद्धक्रया समय शजभमेवारी 
आवश्यक ननरे्दिन दर्दन।े 

६. बेरुजकुो फस्यौटका सभबन्द्िमा म.िे.प. मा द्धववरण 
पेि गनेाः  

गत द्धवगतका बेरुज ुफस्यौट गनय उपरोि बमोशजम 
कारवाही भई फस्यौटका िानग कुनै तथ्य प्रमाण 
प्राप्त भए तथ्य प्रमाण सद्धहत फस्यौटका िानग म. 
िे. प. को कायायियमा पेि गनुय पर्दयछ।(पत्रको 
ढाँचा अनसूुची १५ मा दर्दइएको)  

(आ.व. २०७७.७८ रे्दशख महािेखापरीक्षकको 
कायायियमा बेरूज ु व्यवस्थापनका िानग NAMS 
(Nepal Audit Management System) प्रयोगमा 
रहेकािे सोको व्यवस्था अनसुार गनुय पने।) 

कायययोजना  वा 
आवश्यकता अनसुार 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु  

७. असिु उपर गनुयपने बेरुज ु कुमारी चोक तथा 
केन्द्रीय तहनसि कायायियमा िगत कस्न पठाउन ु
पनेाः 

✓ ननयनमत फस्यौट तथा असिु उपर हनु नसकेको 
बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी सरह असिु उपर 
गनय नामनामेसी सद्धहतको द्धववरण िेखा सनमनतिे 
सभा समक्ष पेि गरी स्वीकृत गराउन ुपने, 

✓ असिु उपर गनुयपने ठहररएको बेरुजकुो ननयनमत 
काययद्धवनिबाट तीन वषय सभम पनन असिुउपर हनु 
नसकेमा वा सभबशन्द्ित स्थानीय तहिे त्यस्तो बेरुज ु
पटक पटक कारबाही गर्दाय पनन असिु उपर गनय 
नसकेमा असिु उपर गनय नसक्नाको कारण र 
त्यस्तो व्यशिको नतनपसु्ते सद्धहत अनसूुची १६ 
बमोशजमको ढाँचामा द्धववरण भरी  प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृत माफय त कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहसीि 
कायायियमा िगत कस्न अनसूुची १७ बमोशजमको 
ढाँचामा पत्र पठाउन ुपने, 

✓ कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहसीि कायायियिे 
िगत कसेको जानकारी प्राप्त भएपनछ सभबशन्द्ित 
कायायियिे महािेखा परीक्षकको कायायियमा िगत 
कट्टा गराई आफ्नो बेरुजकुो िगत समेत कट्टा गनुय 
गराउन ुपने।  

कायययोजना  अनसुार सभा ,िेखा सनमनत, प्रमखु 
प्रिासकीय अनिकृत र 
आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 

८. बेरूज ु फस्यौटको मानसक प्रगनत द्धववरण अनसूुची 
१८ को ढाँचामा तयार गरी काययपानिकामा पेि गनुय 
पने। 

मानसक रूपमा प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत  
र आनथयक प्रिासन िाखा 
प्रमखु 
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३.४ नेपाि िेखापरीक्षण व्यवस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) को उपयोग 

सावयजननक ननकायको अशन्द्तम िेखापरीक्षणिाइय सूचना प्रद्धवनिको माध्यमबाट सभपार्दन गनय िेखापरीक्षण 
ऐन, २०७५ को र्दफा २९ अनसुार िेखापरीक्षण प्रणािी नै नेपाि िेखापरीक्षण व्यवस्थापन प्रणािी 
(Nepal Audit Management System) हो। यो प्रणािी तीनै तहको सरकारी ननकायहरूमा 
२०७८.०८.०१ गते रे्दशख आ.व. २०७७.७८ को अशन्द्तम िेखापरीक्षणमा िागू हनुे गरी कायायन्द्वयनमा 
भइयसकेको छ। यस प्रणािीिाई व्यवशस्थत गनय महािेखापरीक्षकको कायायियिे नेपाि िेखापरीक्षण 
व्यवस्थापन प्रणािी (व्यवस्थापन तथा सञ्चािन),  ननरे्दशिका, २०७८ समेत जारी गररसकेको छ।  

नेपाि िेखापरीक्षण व्यवस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) कायायन्द्वयनमा आइयसकेको 
सन्द्र्दभयमा रे्दहाय बमोशजम गनुय पर्दयछ । 

✓ स्थानीय तहहरूिे आ.व. २०७६.७७ सभम म.िे.प. वा अशन्द्तम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त भएको 
प्रनतवरे्दन अनसुार फस्यौट हनु बाँकी बेरूजकुा सभबन्द्िमा, महािेखापरीक्षकको कायायियमा 
सप्रमाण जवाफ पेि गनुय पने ।  

✓ आ.व. २०७७.७८ रे्दशख हाि सभमका बेरूज ुसभपरीक्षण र फस्यौट गनय नेपाि िेखापरीक्षण 
व्यवस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System)मा उल्िेख भए बमोशजम गनुय पने। 

३.५ प्रनतवेर्दन र सावयजननद्धककरण 

स्थानीय तहिे बेरुज ुफस्यौटका िानग म.िे.प. फारामहरूमा आिाररत भै सूचनाहरूिाई रे्दहाय अनसुार 
द्धवश्लषेण गरी आवश्यकता अनसुार आवनिक प्रनतवरे्दन तयार गनुयपर्दयछाः 

(यही खाकामा चौमानसक प्रनतवेर्दन तयार गरी सावयजननद्धककरण गनय सद्धकनेछ) 

बेरुजकुो प्रनतवरे्दन म.िे.प.को ढाँचा अनसुार अद्यावनिक गरी ननयनमत रुपमा तयार गनुयपछय। बेरुजकुो 
शस्थनत र फस्यौटको प्रगनत रे्दहाय अनसुार सावयजननद्धककरण गनुय पर्दयछाः 

o प्रनतवरे्दन सभबशन्द्ित ननकायहरुमा पठाएर 

क्र.स. प्रनतवेर्दनको खाका 
१.   कायायियको उद्देश्य र काययक्षेत्र 

२.  सञ्चानित द्धक्रयाकिाप 

३.  िेखापरीक्षणको व्यहोरा 
४.  िेखापरीक्षणिे दर्दएका सझुाव 

o प्रारशभभक प्रनतवेर्दनमा भएका सझुावहरूको फस्यौटको व्यहोरा 
o अशन्द्तम प्रनतवेर्दनमा रहेका सझुावहरू 

५.  बेरुजकुो शस्थनत  

o कुि बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

o फर्छ्योट भएको बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

o फर्छ्योट हनु बाकँी बेरुज ुरकम वगीकरण अनसुार 

६.  बेरुज ुफर्छ्योटका िानग गररएको प्रयास 

७.  बेरुज ुफस्यौट हनु नसक्नकुो कारण 

८.  सैद्धाशन्द्तक बेरुज ुउपर सभबोिन र सिुार  

९.  नसकाई 
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o काययपानिका एवम ्िेखा सनमनत र सभामा पेि गरेर 

o समीक्षा तथा छिफिमा प्रस्ततु गरेर 

o सूचनापाटी र वेबसाइटमा राखेर  

o सञ्चारका माध्यमहरूबाट सभप्रषेण गरेर  

o प्रकािनको रुपमा जारी गरेर 

o नागररक समाज तथा अन्द्य सरोकारवािािाई प्रनतवेर्दन उपिब्ि गराई कायायन्द्वयनमा प्रभावकारीता 
ल्याउन ेआदर्द।   

३.६ कायायन्द्वयनका िानग शजभमेवार ननकाय र भनूमका 
स्थानीय तहमा िेखापरीक्षणबाट रे्दशखएका व्यहोराहरू सद्धहतको प्रनतवेर्दनको कायायन्द्वयन तथा बेरुज ु
फस्यौटमा रे्दहायका ननकायहरूको संिग्नता र भनूमका महत्वपूणय रहेको रे्दशखन्द्छाः 

• स्थानीय तहको सभा 
• िेखा सनमनत 

• काययपानिका 
• आन्द्तररक िेखापरीक्षण िाखा 
• आनथयक प्रिासन िाखा 
• द्धवषयगत इकाई  

स्थानीय तहमा िेखापरीक्षणबाट रे्दशखएका व्यहोराहरू कायायन्द्वयनका िानग शजभमेवार ननकायहरूको भनूमका 
ननभनानसुार प्रस्ततु गररएको छ। 

  

o सभा 
▪ िेखा सनमनत गठन गने, 
▪ आवश्यक कानून, नीनत र ननरे्दशिकाहरू तजुयमा गराउने, 
▪ प्रनतवरे्दनमा आिाररत भै बेरुजसुँग सभबशन्द्ित व्यहोरा उपर छिफि आवश्यक ननणययहरू गने, 
▪ िेखापरीक्षण  प्रनतवरे्दनबाट  कायम  भएका  बेरुज ुमानथ  छिफि  गरी  प्रचनित  कानून 

बमोशजम ननयनमत गनय ननमल्ने बेरूजकुो हकमा बेरूजकुो िानग आवश्यक कारवाही गनय 
काययपानिकािाइय आवश्यक ननरे्दिनहरू दर्दने। 

 

o िेखा सनमनत  

▪ िेखापरीक्षण प्रनतवरे्दनमा भएका सझुावहरूको बारेमा छिफि गरी आवश्यक काययप्रद्धक्रया 
अगाडी बढाउने, 

▪ बेरूज ु फस्यौट तथा सभपरीक्षणका िानग आवश्यक अध्ययन र छानद्धवन गरी उपयिु 
कारबाहीको िानग नसफाररस गने,  

▪ असिु उपर हनु नसकेको बेरूज ु बारे आवश्यकता अनसुार छाननबन गने र आवश्यक 
जाँचबझु गने, 

▪ प्रचनित कानून बमोशजम बेरूज ुननयनमत वा फस्यौट गनय तोद्धकए बमोशजमको कायय सभपार्दन 
गने। 
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o काययपानिका 
▪ िेखापरीक्षणका सझुावहरूको बारेमा समीक्षा गने । 

▪ सझुाव कायायन्द्वयनका िानग आवश्यक व्यवस्था गने । 

▪ बेरुज ुफस्यौटका िानग कायायियिाई ननरे्दिन दर्दने । 

▪ सभामा पेि गनुयपने बेरुजसुँग सभबशन्द्ित सवािहरू तयार गरी पेि गने । 

▪ बेरुज ुफस्यौटका िानग सभािे दर्दएको ननरे्दिनको कायायन्द्वयन गने गराउन े। 

 

o आन्द्तररक िेखापरीक्षण िाखा 
▪ िेखापरीक्षणको मूल्य, मान्द्यता र नसद्धान्द्तहरू अनसुरण गरै्द ननयमानसुार समयमा नै 

आन्द्तररक िेखापरीक्षण सभपन्न गरी प्रनतवरे्दन उपिब्ि गराउने, 
▪ आन्द्तररक िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनका उल्िेशखत व्यहोराहरू ननयमानसुार सिुार गनय समन्द्वय 

गने, 
▪ अशन्द्तम िेखापरीक्षण हनु ुअगावै से्रस्ता जाँच गरर ठीक र्दरुूस्त गने गराउने, 
▪ बेरूजकुो मात्रा न्द्यून गने गरी िेखापरीक्षकीय काययहरू गने,  

▪ िेखा सनमनतिाई िेखापरीक्षणका सझुावहरूको समीक्षा गनय सघाउन,े 
▪ बेरुज ुअनभिेखीकरण, द्धवश्लषेण र फस्यौटका िानग कायायियिाई सघाउन,े 
▪ आवश्यक परामिय दर्दन।े 

 

o आनथयक प्रिासन िाखा  

▪ आनथयक काययद्धवनि अनसुार बेरुज ुसभपरीक्षणका िानग से्रस्ताको शजभमवेारी बहन गने, 
▪ बेरुज ुअनभिेख र्दरुुस्त र सरुशक्षत गरी राख्न,े 
▪ बेरुज ुफस्यौटका िानग प्रमाण एवं पषु्ट्ट्याई तयार गने, 
▪ असिुउपर गनुयपने बेरुज ुसभबशन्द्ित व्यशिबाट असिुउपर गनय आवश्यक काययहरू गने, 
▪ बेरुज ुआउन नदर्दने गरी आनथयक कारोबार गने, 
▪ बेरुज ुप्रनतवरे्दन यथासमयमा तयार गरी सभबशन्द्ित ननकायमा पेि गने र ननयनमत रूपमा 

सावयजननकीकरणको प्रबन्द्ि नमिाउने, 
▪ सभा तथा काययपानिकाबाट बेरुज ुफस्यौटका िानग भएका ननरे्दिनहरूको कायायन्द्वयन गने। 

 

o द्धवषयगत इकाई  

▪ िेखापरीक्षणका सझुावहरू अनसुार बेरुज ुकायम नहनुे गरी कारोबारहरू सभपन्न गने, 
▪ बेरुज ु फस्यौटका िानग आवश्यक पषु्ट्ट्याई र प्रमाणहरू तयार गरी आनथयक प्रिासन 

िाखािाई सहयोग गने। 

 

o महािेखापरीक्षकको कायायिय  

▪ संवैिाननक व्यवस्था अनसुार िेखापरीक्षण गरी रे्दशखएका व्यहोराहरू सद्धहत िेखापरीक्षणको 
प्रारशभभक प्रनतवरे्दन उपिब्ि गराउने, 

▪ प्रारशभभक प्रनतवरे्दनमा भएका बेरुजहुरु ३५ दर्दननभत्र फस्यौट गरी सभपरीक्षणका िानग  प्राप्त 
भएकोमा त्यस्तो प्रनतद्धक्रयाका आिारमा उपयिु रे्दशखएका व्यहोराहरू हटाई अशन्द्तम प्रनतवरे्दन 
तयार गरी उपिब्ि गराउने, 
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▪ कायम भएको बेरुज ुसभाबाट फस्यौट गरी िगत कट्टा गनय प्राप्त भए अनसुार िगत कट्टा 
गने।   

 

३.७ कायायन्द्वयनका िानग शजभमेवार पर्दानिकारी र भनूमका  

• प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 

o बेरुज ुफस्यौटका िानग मखु्य शजभमवेार व्यशिको भनूमका ननवायह गने, 
o बेरुज ुफस्यौटका िानग अन्द्य कमयचारीहरूिाई पररचािन गरी काययसभपार्दनको सनुनशितता 

गराउने, 
o समयमै बेरुज ुफस्यौट गरी गराई प्रनतवरे्दन पेि गने, 
o बेरुजकुो सभबन्द्िमा कायायियको तफय बाट सभपूणय जवाफरे्दद्धहता बहन गने। 

 

• आनथयक प्रिासन प्रमखु 

o बेरुज ुअनभिेख र से्रस्ता तयारी एवं सरुक्षा गने मखु्य शजभमेवारी बहन गने, 
o बेरुज ुअनभिेख र्दरुुस्त र सरुशक्षत गरी राख्न,े 
o बेरुज ुफस्यौटका िानग प्रमाण एवं पषु्ट्ट्याई तयार गने, 
o बेरुज ुप्रनतवरे्दन यथासमयमा तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत समक्ष पेि गने, 
o प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतबाट बेरुज ु फस्यौटका िानग भएका ननरे्दिनहरू अनसुार 

आवश्यक तयारी गरी ननणययका िानग पेि गने,  

o सभपरीक्षण काययका िानग अन्द्य शजभमवेार व्यशिहरूसँग समन्द्वय गरी प्रमाण र 
पषु्ट्ट्याईहरु जटुाउने। 

 

• अन्द्य शजभमवेार तथा पर्दानिकारीहरू  

o आफ्नो कामसँग सभबद्ध बेरुजकुो हकमा आवश्यक प्रमाण र पषु्ट्ट्याई तयार गरी 
आनथयक प्रिासन प्रमखु माफय त प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतिाई फरफारक गनय सघाउन,े 

o सैद्धाशन्द्तक बेरुजहुरुको हकमा सिुारका िानग आवश्यक तयारी गरी प्रमखु प्रिासकीय 
अनिकृतिाई सघाउन।े 
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पररच्छेर्द ४ - अनगुमन तथा मूल्याकंन सभबन्द्िी व्यवस्था 
४.१ िेखापरीक्षण, आन्द्तररक ननयन्द्त्रण तथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सनमनतको उत्तरर्दाद्धयत्वाः 

बेरुज ुफस्यौटका िानग आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन र स्थानीय आनथयक काययद्धवनि 
कानून अनसुार बनेका सनमनतहरुको भनूमका पनन महत्वपूणय रहन्द्छ। 

• िेखापरीक्षण, आन्द्तररक ननयन्द्त्रण सनमनत तथा बेरूज ु फस्यौट अनगुमन सनमनताः आन्द्तररक 
ननयन्द्त्रण प्रणािी र आन्द्तररक तथा अशन्द्तम िेखापरीक्षण प्रनतवेर्दनको कायायन्द्वयनका िानग प्रत्येक 
स्थानीय तहमा रहने यस सनमनतिे रे्दहाय अनसुारको भनूमका ननवायह गर्दयछाः    

o द्धवत्तीय द्धववरण तयारी समयमा भए नभएको हेने 

o समयमा आन्द्तररक तथा अशन्द्तम िेखापरीक्षण भएको सनुनशित गरी प्रनतवेर्दन प्राप्त गने 

o द्धवत्तीय द्धववरण प्रमाणीकरणको िानग सभबशन्द्ित पर्दानिकारी समक्ष प्रस्ततु गने  

o आफ्नो ननकाय र मातहतका कायायियबाट सभपार्दन गररने काययहरू र्दक्षतापूणय एवं 
नमतव्ययी रूपमा सभपार्दन गरी ननतजा उन्द्मखु गराउने,  

o द्धवत्तीय जोशखम न्द्यूनीकरण गने,  

o द्धवत्तीय द्धववरणिाई द्धवश्वसनीय बनाउन े 

o िेखापरीक्षणबाट कायम भएका बेरूजकुो िगत तथा अद्यावनिक अनभिेख राशख वा राख्न 
िगाई फस्यौट गने गराउने  

o आन्द्तररक ननयन्द्त्रण प्रणािीिाइय सदुृढ एवं प्रभावकारी बनाउन आवश्यक काम गने 

यस सनमनतिे प्रत्यके ६/६ मद्धहनामा अनसूुची १९ अनसुार अनगुमन गरी आवश्यक ननरे्दिन दर्दन ु
पर्दयछ र सोको जानकारी वा प्रनतवरे्दन सभबशन्द्ित ननकायमा दर्दन ुपर्दयछ। 
 

४.२ िेखा सनमनतको भनूमका तथा शजभमेवारी  

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४  को र्दफा २२ बमोशजम सभािे  आफ्नो काययप्रणािीिाई 
व्यवशस्थत गनय ननयमाविी बनाई कुन ैसर्दस्यको संयोजकत्वमा िेखा सनमनत, द्धविायन सनमनत,  सिुासन 
सनमनत िगायतका आवश्यकता अनसुार अन्द्य सनमनत र द्धविेष सनमनत गठन गनय सक्ने व्यवस्था रहेको छ 
।यसरी गठन भएको िेखा सनमनतको प्रचनित कानूनमा भएको व्यवस्थाको अनतररि बेरूज ुफस्यौटका 
सभबन्द्िमा रे्दहाय बमोशजम भनूमका तथा शजभमवेारी हनुछेाः 

✓ काययपानिका कायायियमा भए गरेका काययमा द्धवत्तीय सिुासन कायम गराउन आवश्यक सझुाव प्रर्दान 
गने, 

✓ आनथयक प्रिासनसँग सभबशन्द्ित द्धवषयमा काययपानिकािे सभपार्दन गरेका काययहरूको अनगुमन गने, 
✓ िेखापरीक्षण प्रनतवरे्दनमा भएका सझुावहरूको बारेमा छिफि गने, 
✓ पेश्की बेरुजकुो अवस्था द्धवश्लषेण गरै्द सो को फस्यौटका िानग आवश्यक रणनीनतका सझुाव प्रर्दान 

गने, 
✓ बेरूज ुफस्यौटका िानग काययपानिकाबाट प्राप्त जानकारीहरूका आिारमा उशचत नसफाररस गने, 
✓ प्रचनित कानून बमोशजम बेरूज ुननयनमत वा फस्यौट गनय तोद्धकए बमोशजमको कायय सभपार्दन गने, 

✓ असिु उपर र फस्यौट हनु नसकेको बेरूज ु फस्यौट तथा सभपरीक्षणका िानग आवश्यक 
अध्ययन र छानद्धवन गरी उपयिु कारबाहीको िानग नसफाररस गने,  
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✓ असिु उपर हनु नसकेको बेरूजबुारे आवश्यकता अनसुार छानद्धवन गने र सो द्धवषयको अध्ययन 
गनयका िानग सरोकारवािािाइय बैठकमा आमन्द्त्रण गने, अध्ययनका िानग कागजातको छायाँ 
प्रनत माग्ने र आवश्यक जाँचबझु गने, 

✓ ननयनमत फस्यौट तथा असिु उपर हनु नसकेको बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी सरह असिु 
उपर गनय नामनामेसी सद्धहतको द्धववरण सभा समक्ष पेि गने । 

४.३ परुस्कार तथा कायय सभपार्दन मूल्याकंन सभबन्द्िी व्यवस्था 
स्थानीय तहिे अशन्द्तम िेखापरीक्षण हुँर्दा बेरुज ुिून्द्य वा न्द्यून हनु ेकाययमा र कायययोजना अनसुार बेरुज ु
फस्यौट काययमा संिग्न कमयचारीहरू स्थानीय तहिे तोके बमोशजम उशचत परुस्कारको व्यवस्था गनुय पर्दयछ 
।  

काययसभपार्दन मूल्यांकन गने अनिकारीिे काययसभपार्दन मूल्यांकन गर्दाय बेरूज ुफछयौट काययमा संिग्न वा 
शजभमेवार कमयचारी वा पर्दानिकारीिे ननजिे बेरूज ुफस्यौट गनय गरेको प्रयास, फस्यौटको प्रनतित आदर्द 
समेतिाई आिार निई गनुय पर्दयछ ।काययसभपार्दन मूल्यांकन गने अनिकारीिे कुनै कमयचारीको 
काययसभपार्दन मूल्यांकन गर्दाय ननजको नाममा कुनै बेरूज ु वा पेश्की रकम बाकँी भए नभएको व्यहोरा 
आनथयक प्रिासन िाखाबाट निई सो समेतिाई आिार निई मूल्यांकन गनुय पनेछ । 
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अनसूुचीहरू



नमूना स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट ननरे्दशिका, २०८० (नमूना) 

 

 

 

अनसूुची १: आन्द्तररक/अशन्द्तम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगत खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०१)

 

विवियोजि     राजस्ि धरौटी अन्य कोष खाता पािा िं

आवथिक िषि :

 वियवित गिनिपिे
 म्याद िाघकेो 

पसे्की
 असनल उपर गिनिपिे जम्िा सं.प. विवत

 वियवित 

गिनिपिे

 म्याद िाघकेो 

पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा  वियवित गिनिपिे  पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा कैवियत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

जम्िा

नोटः आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अन्न्तम लेखा पिीक्षण बेरुजुको लगत छुट्टा छुटै्ट खातामा िाख्नु पर्दछ । साथै कािोबािको प्रकृन्तअनुसाि छुट्टा छुटै्ट पानामा अन्िलेख िाख्नुपर्दछ ।

तयाि गने:…….. प्रमान्णत गने:…….

नामः नामः

पर्: पर्:

न्मन्तः न्मन्तः

बजेट उपशीषिक / कारोबार िं.:

आन्तररक/अवन्ति लेखापरीक्षणबाट कायि बरेुजनको लगत खाता

२०..........साल ..............िवििा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

कायि भएको बरेुजन रकि सम्परीक्षण भएको बााँकी बरेुजन

क्र. सं. बरेुजन दिा ि.ं भौचर िं
बरेुजनको सङ्वक्षप्त 

व्यिोरा
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उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ एक कायादलयको एकिन्र्ा बढी उपशीर्दकको बेरुज ुिए एकपन्छ अको उपशीर्दकको बेरुज ुरे्न्खने गिी लगत िाख्ने गनुदपर्दछ ।

२ न्िन्नयोजन, िाजस्ि ि धिौटीको बेरुजकुो अन्िलेख िाख्र्ा फिक फिक पाना नं. उल्लेख गिी अन्िलेख िाख्नपुछद  ।

३ यस खाता प्रत्येक आन्थदक िर्दका लान्ग िान्खन्छ । त्यसैले यस खाता कुन आन्थदक िर्दको िान्खएको हो सो आन्थदक िर्द लेख्नपुछद  ।

४ बेरुजकुो न्िििण बािम्बाि प्रयोग हुने अिस्थामा छुटै्ट सहायक खाता यही ढााँचामा तयाि गनुदपनेछ जस्तै मोन्बलाइजेसन पेस्की

५ खाता पाना नं. मा प्रत्येक आन्थदक िर्दका लान्ग १ बाट सरुु गिी न्सलन्सलेबाि रूपमा खाता पाना नं. लेख्नपुछद  ।

६ बजेट उपशीर्दक/कािोबाि नं. मा आन्थदक सङ्केत तथा िगीकिण ि व्याख्यामा उल्लेख िएबमोन्जमको बजेट उपशीर्दक नं. लेख्नपुछद  ।

७ कायम बेरुजकुो लगत कुन प्रकािको बेरुज ुहो सो को प्रकृन्तअनसुाि न्िन्नयोजन, िाजस्ि, धिौटी िा अन्य कोर् मध्ये कुन हो सोको प्रकािमा कुनै एकमा न्िक न्चह्न लगाउनपुछद  ि न्िक न्चह्न जनु प्रकािमा लगाइन्छ सोही प्रकािको अन्िलेख िाख्नपुने हुन्छ ।

८ महल १ मा न्सलन्सलेबाि क्रम संख्या नं. लेख्नपुछद  ।

१० महल २ मा बेरुज ुकायम िएको म.ले.प. प्रन्तिेर्नको र्फा नं. लेख्नपुछद  ।

११ महल ३ मा बेरुज ुकुन िौचि नं.बाट कायम हुन पगेुको हो सो िौचि नं. लेख्नपुछद  ।

१२ महल ४ मा बेरुजकुो संन्क्षप्त व्यहोिा िा न्िििण लेख्नपुछद  ।

१४ महल ५, ६ ि ७ मा कायम िएको बेरुजकुो प्रकाि अनसुाि क्रमशः न्नयन्मत गनुदपने बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुि असलु उपि गनुदपने बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  । 

१५ महल ८ मा महल ५ को न्नयन्मत गनुदपने बेरुज,ु महल ६ को पेस्की बेरुज ुि महल ७ को असलु उपि गनुदपने बेरुजकुो जोड जम्मा लेख्नपुछद  ।

१६ महल ९, १०, ११ ि १२ मा संपिीक्षण िएको बेरुजकुो न्िििण िाख्नपुछद  । यसमा क्रमशः सम्पिीक्षण न्मन्त, सम्पिीक्षण िएको न्नयन्मत गनुदपने बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुि असलुउपि गनुदपने बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

१७ महल १३ मा सम्पिीक्षण िएको जोड जम्मा बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

१८ महल १४, १५, १६ ि १७  मा सम्पिीक्षण हुन बााँकी बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  । यसमा क्रमशः न्नयन्मत गनुदपने बेरुजु, पेस्की बेरुज,ु असलु उपि गनुदपने बेरुज ुि जोड जम्मा बााँकी बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

१९ महल १८ मा कुनै कैन्फयत िएमा सो कैन्फयत उल्लेख गनुदपछद  ।

२० जम्मा हिफमा िकमहरूको जोड जम्मा िाख्नपुर्दछ ।

२१ बेरुज ुअन्िलेख तयाि गने तथा प्रमान्णत गनेको नाम, पर् ि न्मन्त लेखेि  हस्ताक्षि गनुदपछद  ।

लेखापिीक्षणबाट कायम िएको बेरुजकुो अन्िलेख िाख्न ु। महालेखा न्नयन्रक कायादलय- कोर् तथा लेखा न्नयन्रक समेत (आन्तरिक लेखापिीक्षणमा) िा महालेखा पिीक्षकको कायादलय (अन्न्तम लेखापिीक्षणमा) बाट प्राप्त उपशीर्दकगत ि कायादलयगत न्िन्नयोजन, िाजस्ि ि धिौटीको बेरुज ुन्िििण 

व्यिन्स्थत गनद , अन्िलेख िाख्न ि कायदन्ियन गने उदे्दश्यले तजुदमा गरिएको हो ।
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अनसूुची २ बेरूजकुो कायायियगत तिुनात्मक प्रनतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 
 

  

विवियोजि राजस्ि धरौटी
 कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

तयाि गने:…….. प्रमान्णत गने:…….

नामः नामः

पर्: पर्:

न्मन्तः न्मन्तः

२

 बरेुजनको कायािलयगत तनलिात्िक प्रवतिदेि

२०..........साल ..............िवििा

जम्िा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

१

बरेुजन जम्िा िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी बरेुजन

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

क्र. सं. आ.ब. बरेूजको वकवसि कैवियत
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उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुनै कैन्फयत िएमा सो कैन्फयत उल्लेख गनुदपछद  ।

यस प्रन्तिेर्न तयाि गनेको नाम, पर्  न्मन्त लेखेि हस्ताक्षि गनुदपछद  ।

महल ४ मा न्िन्नयोजनबाट िएका बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

महल ५ मा िाजस्िमा िएका बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

महल ६ मा धिौटीसम्बन्धी बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

महल ७,८, ९ मा कायदसञ्चालन कोर् सम्बन्धी बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  । यसमा कायदसञ्चालन कोर्हरू न्र्इएको महलिन्र्ा धेि ैिएमा आिश्यकताअनसुाि महलहरू थप्रै् जानपुछद  ।

महल १०, ११ ि १२ मा अन्य कोर्हरूको बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  । यसमा आिश्यकता अनसुाि महलहरू थन्परै् जान सन्कने छ ।

बेरुजकुो कायादलयगत प्रन्तिेर्न यस आयिर्दको न्िििण ि अन्िल्लो आय िर्दसम्मको न्िििणको बेरुजकुो प्रकािअनसुाि िाख्नपुछद  ।

यसमा कुन साल ि कुन मन्हनाका लान्ग यस प्रन्तिेर्न तयाि गरिएको सो को न्मन्त लेख्नपुछद  ।

महल १ मा न्सलन्सलेबाि क्रम सङ्ख्या नं. लेख्नपुछद  ।

महल २ मा आन्थदक िर्द लेख्नपुछद  । यसमा जनु आ.ि.को बेरुज ुन्िििण िान्खने हो सो आय िर्द लेख्नपुछद  । यसमा आिश्यकता अनसुाि आ.ि. थप्रै् जानपुछद  । 

महल ३ मा प्रत्येक आन्थदक िर्दका लान्ग अन्िलेख गरिने बेरुजकुो न्कन्सम न्नयन्मत गने बेरुजु, पेस्कीबेरुज,ु असलुउपि गने बेरुज ुि जम्मा बेरुज ुको िकम लेख्न सन्कने गिी एउटै िार्ा सानुदपछद  ।

बेरुजकुो कायादलयगत न्िििणको प्रन्तिेर्न गनुद, कायादलयगत बेरुजकुो उन्चत व्यिस्थापन गनद ि अन्िलेख िाख्न । 
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अनसूुची ३: बेरूजकुो केन्द्रीय कायायियगत िगत (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 
 

  

कायािलय कोड ि.ं खाता पािा िं

कायािलय िाि र ठेगािा :

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

मान्थ लेन्खएको ब्यहोिा न्िक छ िनी;

तयाि गने:…….. प्रमान्णत गने:…….

नामः नामः

पर्: पर्:

न्मन्तः न्मन्तः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ ि १० मा तोन्कएको आय िर्दका लान्ग फर्छ्यौट हुन बााँकी न्नयन्मत गने, असलु गने ि पेस्की कायम बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

महल ११ मा कुनै कैन्फयत िए सो कैन्फयत उल्लेख गनुदपछद  ।

बेरुजकुो केन्रीय कायादलयगत लगत केन्रीय न्नकाय गत िाख्नपुछद  । यसका लान्ग कायादलयको सङ्केत न.ं ि कायादलयको नाम लेख्नपुछद  ।

खाता पाना न.ं न्सलन्सलेबाि हुने गिी िाख्नपुछद  ।

महल १ मा आय िर्द लेख्नपुछद  । यसमा कुन आय िर्दमा कन्त बेरुज ुथन्पयो ि कन्त बेरुज ुसम्पिीक्षण िा फर्छ्यौट  ियो ि कन्त बेरुज ुबााँकी छ सो लेन्खन्छ ।

महल २, ३ ि ४ लगत कायम िएको आन्थदक िर्दअनसुािको न्नयन्मत गने, असलु गने  ि पेस्की न्र्इएको बेरुज ुलेख्नपुछद  ।

महल ५, ६ ि ७ मा उक्त तोन्कएको आयिर्दका लान्ग फर्छ्यौट िएको न्नयन्मत गने, असलु गने ि पेस्की बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  । 

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

बरेुजनको  कायािलयगत केन्रीय लगत

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

मन्रालय , न्ििाग िा केन्रीय न्नकायले बेरुजकुो कायादलयगत लगत िाख्ने ।अन्न्तम लेखापिीक्षणद्वािा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट ि बााँकी कायदलयगत रूपमा अन्िलेख गरै् जाने ि बेरुज ुथप 

हुन गएमा क्रमश थप गरै् जाने उदे्दश्यले यो फािामको तजुदमा गरिएको हो  ।

२०.....साल ..........िवििा

कैवियत

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी

आ.ब.
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आवथिक िषि:

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्िा

तयाि गने:…….. प्रमान्णत गने:…….

नामः नामः

पर्: पर्:

न्मन्तः न्मन्तः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

महल ७, ८  ि ९ मा फर्छ्यौट िएको बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

महल १०, ११ ि १२ मा फर्छ्यौट गनद बााँकी बेरुज ुिकम लेख्नपुछद  ।

जम्मा हिफमा बेरुज ुिकमहरूको जोड जम्मा िकम लेख्नपुछद  ।

यस प्रन्तिेर्न तयाि गने गिी पेस गने तथा स्िीकृत गने कमदचािीको नाम, पर् ि न्मन्त लेखेि हस्ताक्षि गनुदपछद  ।

बेरुजकुो केन्रीय प्रन्तिेर्न प्रत्येक अिन्ध मन्हना िा िर्दको लान्ग तयाि गरिन्छ ।

यस अन्िलेखलाई न्सलन्सलेबाि पाना न.ं मा िाख्नपुछद  ि चाल ुआन्थदक िर्द लेख्नपुछद  ।

महल १ ि २ मा बेरुज ुकायम िएको क्रमशः कायादलयको सङ्केत नं. ि कायादलयको नाम िाख्नपुछद  ।

महल ३ मा बेरुज ुिएको आन्थदक िर्द कुन हो सो आय िर्द लेख्नपुछद  ।

महल ४, ५ ि ६ मा लगत कायम िएको बेरुज ुलेख्नपुछद  ।

…......साल ..........िवििा

सघं/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेुजनको कायािलयगत केन्रीय प्रवतिदेि

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

बेरुजकुो मन्रालय/न्ििागत एकीकृत प्रन्तिेर्न गनुद । अन्न्तम लेखापिीक्षणद्वािा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट ि बेरुज ु बााँकीको कायदलयगत रूपमा अन्िलेख गरै् जाने ि बेरुज ुथप हुन गएमा क्रमश थप गरै् जाने 

उदे्दश्यले यो फािामको तजुदमा गरिएको हो । कुमािी चोक तथा केन्र्ीय तहन्सल कायादलयले समेत यो फािाम प्रयोग गनुदपर्दछ ।

कायािलय 

कोड िं.

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी
कैवियतकायािलयको िाि

                                  

     
             
           

अनसूुची ४: बेरूजकुो कायायियगत केन्द्रीय प्रनतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 
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आन्थदक िर्दः

कैवियत

परको विवत रकि पर सङ््या विवत रकि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयाि गने:…….. प्रमान्णत गने:…….

नामः नामः

पर्: पर्:

न्मन्तः न्मन्तः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ बेरुज ुसम्पिीक्षणको अन्िलेख यस खातामा िान्खन्छ । 

२ आन्थदक िर्दमा चाल ुआन्थदक िर्द कुन हो सो लेख्नपुछद  ।

३ यो अन्िलेख कायादलय, मन्रालय ि न्ििाग तीनै तहमा िाख्नपुछद  ।

४ महल १ मा न्सलन्सलेबाि क्रम सङ्ख्या न.ं लेख्नपुछद  ।

५ महल २, ३ ि ४ मा बेरुज ुक्रमशः सम्पिीक्षण हुने कायादलयको नाम, बजेट उपशीर्दक नं. ि बेरुजकुो कायादलयगत खाता पाना नं. लेख्नपुछद  ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को प्रन्तिेर्नमा कुन र्फा नं. मा बेरुज ुकायम िएको हुन्छ सो र्फा नं. लेख्नपुछद  ।

७ महल ६ ि ७ मा सम्पिीक्षणलाई अनिुोध गरिएको परको न्मन्त ि सम्पिीक्षणका लान्ग अनिुोध गिकेो िकम लेख्नपुछद  ।

८ महल ८, ९ ि १० मा सम्पिीक्षण िएको पर सङ्ख्या नं., सो परको न्मन्त ि िकम लेख्नपुछद  ।

९ महल ११ मा कुनै कैन्फयत िएमा सो कैन्फयत लेख्नपुछद  । 

१० तयाि गने ि प्रमान्णत गनेको नाम, पर् ि न्मन्त लेखेि हस्ताक्षि गनुदपछद  ।

सम्पिीक्षणको एकीकृत अन्िलेख िाख्ने । कायादलयको शीर्दकगत बेरूज ुिकम सम्पिीक्षण अनिुोध परको अन्िलेख गने , उक्त परनसुाि  सम्पिीक्षण गनद अनिुोध िकम ि यथाथद सम्पिीक्षण िएको िकम 

कैन्फयत सन्हत अन्िलेख गने उरे्श्यले यो फािामको तजुदमा गरिएको हो ।

सम्परीक्षण /लगतकट्टाको

 अिनरोध गरकेो सम्परीक्षण /लगतकट्टा भएको

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेूजन सम्परीक्षण /लगतकट्टा गोश्वारा अवभलेख खाता

क्र.स.ं कायािलयको िाि
बजेट उपशीषिक / 

कारोबार
कायािलयगत खाता पािा िं.

बरेूजन दिा 

िम्बर

जम्िा

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

                   

             

     
             
           

अनसूुची ५: बेरूज ुसभपरीक्षण गोश्वारा अनभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 
  



नमूना स्थानीय तहको बेरुज ुफस्यौट ननरे्दशिका, २०८० (नमूना) 

 

 

 

अनसूुची ६: आफ्नै स्थानीय तहको कायायियमा काययरत कमयचारीबाट असिु गनुयपने/ पेश्की बाकँी बेरूज ु
फस्यौटका िानग प्रयोग हनेु पत्रको ढाचँा 

................................ 

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाँकी बेरूज ुफस्यौट गने। 

श्री............................ 

 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजस्व/िरौटी/द्धवननयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा ननभन बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँर्दा 
उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्द्िमा तँपाईको कुनै प्रनतद्धक्रया भए प्रनतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत रकम 
र्दाशखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको ..... दर्दननभत्र पेि गनुय होिा । सो भयार्दनभत्र कुनै प्रनतद्धक्रया वा 
रकम र्दाशखिा हनु नआएमा उल्िेशखत बेरूज ुरकम तँपाईको मानसक तिव वा तँपाईिे पाउने जनुसकैु रकमबाट 
कट्टा गरी बेरूज ुफस्यौट गररने व्यहोरा समेत यसै पत्रबाट जानकारी गराइन्द्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

 

र्दस्तखताः 

नमनताः 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतको नामाः 
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अनसूुची ७: सरूवा भएर गएर अन्द्यत्र गएका कमयचारीबाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौटका िानग 
प्रयोग हनेु पत्रको ढाचँा 
 

................................ 

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौट गने। 

श्री............................ 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजस्व/िरौटी/द्धवननयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा ननभन बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँर्दा 
उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्द्िमा तँपाईको कुनै प्रनतद्धक्रया भए प्रनतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत रकम 
र्दाशखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको .... दर्दननभत्र पेि गनुय होिा । सो भयार्दनभत्र कुनै प्रनतद्धक्रया वा 
रकम र्दाशखिा हनु नआएमा उल्िेशखत बेरूज ुरकम तँपाईको मानसक तिव वा तँपाईिे पाउने जनुसकैु रकमवाट 
कट्टा गरी बेरूज ुफस्यौट गररने व्यहोरा समेत यसै पत्रबाट जानकारी गराइन्द्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

र्दस्तखताः 

नमनताः 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतको नामाः 

वोिाथय तथा कायायथयाः 

श्री .........................कायायिय 

....................... ननजिे सो भयार्दनभत्र प्रनतद्धक्रया पेि गरेमा सो प्रनतद्धक्रया वा कुनै प्रनतद्धक्रया नदर्दएमा वा रकम 
र्दाशखिा नगरेमा ननजको मानसक तिव वा ननजिे पाउने जनुसकैु रकमबाट उल्िेशखत बेरुज ुरकम कट्टा गरी यस 
कायायियमा पठाइ दर्दन ुभई बेरूज ुफस्यौट काययमा सहयोग गररदर्दन ुहनु अनरुोि छ । 
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अनसूुची ८: अन्द्य व्यशि वा संघ संस्थाबाट बाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौटका िानग प्रयोग हनेु 
पत्रको ढाचँा 

................................  

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौट गने वारे । 

श्री............................ 

उपरोि द्धवषयमा आ. व. .................को राजस्व/िरौटी/द्धवननयोजन बजेट उपिीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँर्दा तपाईको नाममा ननभन बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँर्दा 
उल्िेशखत बेरूजकुा सभबन्द्िमा तँपाईको कुनै प्रनतद्धक्रया भए प्रनतद्धक्रया वा प्रमाण भए प्रमाण वा उल्िेशखत रकम 
जभमा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको .... दर्दननभत्र पेि गनुय होिा । सो भयार्दनभत्र कुनै प्रनतद्धक्रया वा 
रकम र्दाशखिा हनु नआएमा प्रचनित कानून बमोशजम रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेत यसै पत्रबाट जानकारी 
गराइन्द्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमाः 

 

र्दस्तखताः 

नमनताः 

प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतको नामाः 
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अनसूुची ९: म.िे.प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दनको प्रनतद्धक्रया एवं सभपरीक्षणको िानग प्रयोग हनेु 
पत्रको ढाचँा 
 

................................  

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः बेरूजकुो प्रनतद्धक्रया एवं सभपरीक्षण वारे । 

 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

........................................ 

....................................... 

 

उपरोि द्धवषयमा च. नं. .....................नमनत ......................को पत्रसाथ आ. व. ............को अशन्द्तम 
िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दन यस कायायियमा नमनत ............ मा र्दताय भई प्राप्त बेरूजकुा सभबन्द्िमा रे्दहाय 
बमोशजमको प्रनतद्धक्रया तथा प्रमाण सद्धहत सभपरीक्षण गरर दर्दन ुहनु सार्दर अनरुोि गररन्द्छ ।  

(बेरूज ुर्दफा नं., बेरूजकुो छोटकरी द्धववरण, रकम र फस्यौटको व्यहोरा सद्धहतको द्धववरण छुटै्ट संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची १०: बेरुज ुफस्यौट कायययोजना ढाचँा 
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........................... 
.............................. पानिकाको कायायिय 

 

बेरुज ुफस्यौट कायययोजना 
 

(क) बेरुजकुो संशक्षप्त शस्थनताः  

 

 

(ख)  कायययोजना   

 

क्र.सं. बेरुज ुव्यहोरा सभबशन्द्ित रणनीनत/ 
काययनीनत संकेत 

सभवोिनका िानग 
गररने कायय  

बेरुज ुफस्यौट 
गररसक्ने अवनि 

शजभमेवारी 

      

      

      

 
उपरोि अनसुार बेरुज ुफस्यौटको िक्ष्य र समयतानिका यस प्रकार रहेको छ।  

       आनथयक बषयाः  

क्र.सं. द्धववरण प्रथम चौमानसक र्दोश्रो चौमानसक तेश्रो चौमानसक कैद्धफयत 

१.  ननयनमत गने बेरूज ु
(फस्यौट गने) *** 

......% ......% ......% 
 

२.  असिु उपर गने बेरूज ु

(फस्यौट गने)  *** 

......% ......% ......% 
 

३.  पेश्की (फस्यौट गने) *** ......% ......% ......% 
 

४.  सैद्दाशन्द्तक बेरुज ु • बुँर्दाहरु तयार 
गने  

• सिुारका िानग यो 
जना बनाउन े

• ...... 
 

• नीनतगत सिुारका 
िानग .... 

• ..... 

• ......  

• ...... 

 

५.  प्रगनत प्रनतवेर्दन तयार गने  
    

६.  बेरुज ु फस्यौट सभबन्द्िी 
छिफि (पटक) 

    

७.  स्थिगत फिोअप (ननकाय 
संख्या) 

    

८.       

९.       

*** नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रद्धहरहेको बेरुजकुो छुट्टा छुटै्ट िक्ष्य ननिायरण गनुयपने  
 

(ग) शजभमेवारी बाँडफाँड 

 

(घ) प्रोत्साहन व्यवस्था  

 

कायययोजना बनाउने सभबन्द्िी मागयर्दियनाः 
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• प्रत्येक चौमानसकमा सभपन्न गररने िक्ष्य ननशित गने 

• नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रद्धहरहेको बेरुजकुो फस्यौटका िानग िक्ष्य छुट्टाछुटै्ट तय गने 

• सैद्दाशन्द्तक बेरुजकुो सभवोिनका िानग नीनतगत, काययक्रमगत र काययद्धवनिगत सिुार गने योजना बनाउन े

• यस सभबन्द्िी प्रगनत प्रनतवेर्दन र समीक्षाका समय तानिकाहरु ननशित गने 

• अनगुमन तथा फिोअप गनुयपने भएमा सो द्धवषयहरुिाई कायययोजनामा समेट्ने 
• प्रत्येक द्धक्रयाकिापका िानग शजभमेवार पर्दानिकारी तथा व्यशि ननशित गने गरी राख्ने 
• कायययोजना अनसुार कायायन्द्वयनको मापन गरी सो बमोशजम प्रोत्साहन नीनत सगैँ घोषणा गने 

• अन्द्य उपयिु िागेका द्धवषयहरु समेट्ने 
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अनसूुची ११ : पेश्की फस्यौटबारे सूचनाको ढाचँा 
................................ पानिका 

............ 

द्धवषयाः पेश्की फस्यौट गने सूचना । 

 

यस ................................ पानिका वा मातहतका कायायियहरुवाट रे्दहायका व्यशि, संघ/संस्थाहरुिे द्धवनभन्न 
आनथयक वषयमा द्धवनभन्न काययका िानग पेश्की निएका तर हािसभम पनन पेश्की रकम फस्यौट हनु बाकँी नै रे्दशखएको 
हुँर्दा यो सूचना प्रकाशित गररएको छ । यो सूचना प्रकाशित भएको १५ दर्दननभत्र पेश्की रकमको फाँटवारी वीि 

भरपाई वा उल्िेशखत पेश्की रकम बेरुज ुखातामा जभमा गरी सोको बैंक भौचर पेि गनुय भई आफ्नो नामको बाँकी 
पेश्की फरफारक गनय गराउन ु हनु सभबशन्द्ित सबैिाई जानकारी गराइन्द्छ । फाँटवारी वा रकम र्दाशखिा हनु 
नआएका प्रचनित कानून बमोशजम पेश्की रकम असूि उपर गनयका िानग कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहनसि 
कायायियमा िगत कसी सरकारी बाकँी सरह रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेत यसै सूचनाद्वारा जानकारी 
गराइन्द्छ । 

नस. नं. पेश्की बाकँी हनुकेो नाम र ठेगाना पेश्की निएको 
आनथयक वषय 

 

प्रयोजनको 
व्यहोरा 

रकम रु. 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

नोटाः ठेगाना पत्ता निागेमा ठेगाना प्रष्ट नभएको भनी उल्िेख गनुय पर्दयछ ।. 
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अनसूुची १२ : बेरुज ुफस्यौटका िानग प्रनतवेर्दनको ढाचँा 
(बेरुज ुफस्यौट गने ढाँचा र कायय प्रद्धक्रयासँग सभबशन्द्ित) 

 

........................... 
..............................कायायिय 

नमनताः             

बजेट उपिीषयक ........... 
 

बेरुजकुो द्धकनसमाः ननयनमत गने/ असिु उपर गने/ पेश्की  बेरुज ुभएको आ.व.: ....... 
फस्यौटका िानग पेि गररएको बेरुजकुो  बेरुज ुरकम फस्यौटका कारण तथा 

औशचत्य बेरूज ु
र्दफा नं. 

गोश्वारा भौचर 
नं. 

व्यहोरा 

     

     

     

     

 

 

द्धववरण ननयनमत तफय  असिु उपर तफय  पेश्की तफय  कैद्धफयत 

कुि बेरुज ुरकम रु.     

फस्यौट/ सभपरीक्षणका िानग पेि 
भएको बेरुज ुरकम रु. 

    

यस पनछ फस्यौटका िानग 
बाँकी रहने बेरुज ुरकम रु. 

    

 

संिग्न प्रमाण तथा कागजाताः 
• ... 
• ... 
• .... 
 

 

तयार पानेाः      पेि गनेाः 
 

.............     ....................... 
आनथयक प्रिासन प्रमखु     प्रमखु प्रिासद्धकय अनिकृत 
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अनसूुची १३ : बेरूज ुफस्यौट द्धटप्पणीको ढाचँा 
........................... 

.............................. पानिकाको कायायिय  
 

द्धटप्पणी र आरे्दि 

द्धवषयाः आ. व. ...........बेरूज ुननयनमत गने सभबन्द्िमा । 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत ज्यू, 

आ. व. ......... को व. िी. नं................खचय/राजश्व/िरौटीको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण हुँर्दा 
रे्दहाय बमोशजम बेरूज ुप्राप्त भएको छाः  

बेरूजकुो व्यहोरााः 

उपरोि बेरूजकुो सभबन्द्िमा .......................................................................(यस र्दफा नं., अवस्था, 
पररशस्थनत जस्ता भएको व्यहोरा द्धवस्ततृ रूपमा उल्िेख गनुय पने) 

प्रचनित कानूनको रीत पयुायउन ुपनेमा सो रीतसभम नपनुग अननयनमत भएको तर सरकारी हानी नोक्सानी नभएको 
हुँर्दा स्थानीय तहको आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, ...... को ननयम .......... बमोशजम 
काययपानिकाबाट ननयनमत गराउनका िानग पेि गरेको छु । 

पेि गनेको  

र्दस्तखताः  

नामाः  

र्दजायाः िेखापाि।अनिकृत 

नमनताः 
श्रीमान ्अध्यक्ष/प्रमखुज्यू, 

.................... काययपानिका। 

उपरोि व्यहोरा मनानसब रे्दखी स्थानीय तहको आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ननयमाविी, ...... को 
ननयम .......... बमोशजम ननयनमत हनुका िानग अनरुोि गर्दयछु। 

र्दस्तखताः 

नामाः 
र्दजायाः .............................(प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत)  

नमनत  
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अनसूुची १४ : सभामा पेि गने प्रनतवेर्दनको ढाचँा 
(बेरुज ुफस्यौट गने ढाँचा र कायय प्रद्धक्रयासँग सभबशन्द्ित) 

........................... 
.............................. पानिकाको कायायिय 

बेरुज ुफस्यौट सभबन्द्िी सभामा प्रस्ततु प्रनतवरे्दन  

 

(क) बेरुजकुो संशक्षप्त शस्थनताः  

 

 

(ख) फस्यौट गनुयपने व्यहोराहरु 

बेरूज ु
र्दफा नं. 

गोश्वारा 
भौचर नं. 

व्यहोरा बेरुज ुरकम फस्यौट गनुय पनायको 
कारण 

िेखा सनमनतको 
नसफाररस 

 
      

      

      

 

(क) सभबशन्द्ित ननणययहरु 

• िेखाउत्तरर्दायी अनिकृतको ननणयय 

 

• काययपानिकाको ननणययहरु 

 

(ख) संिग्न प्रमाण तथा कागजाताः 
....................... 
....................... 

 

तयार पानेाः    व्यहोरा प्रमाशणत गनेाः    पेि गनेाः 
 

......   ...............    ....................... 
  प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत    काययपानिकाको तफय बाट.......   

नोटाः   

o यो प्रनतवेर्दन शजभमेवार अनिकृतिे तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतबाट प्रमाशणत गराई 
काययपानिकाको तफय बाट सभामा प्रस्ततु गनुयपने र सभािे यस सभबन्द्िमा उशचत ननणयय गरी 
ननरे्दिन दर्दनपुने। 

o बेरुजकुो संशक्षप्त शस्थनत उल्िेख गर्दाय ननकायको कुि बेरुज,ु कुि कारोबारमा बेरुज ु प्रनतित, 
बेरुजकुो द्धकनसम अनसुारको बेरुज ुसंरचना, मखु्य सझुावहरू आदर्द द्धवषयहरू उल्िेख गरी संशक्षप्त 
शस्थनतको शचत्रण गनुयपने। 
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अनसूुची १५ : म.िे.प. बेरूज ुसभपरीक्षणका िानग िेशखने पत्रको ढाचँा 
.......................................  

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

च. नाः 

प. साः 

द्धवषयाः बेरूज ुसभपरीक्षण वारे । 

 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

............................................... 

 

उपरोि सभबन्द्िमा महािेखा परीक्षकको वाद्धषयक प्रनतवेर्दन ...................................................... मा समावेि 
भएको .............................(स्थानीय तहको नाम) को आ. व. .............. को राजश्व/िरौटी र द्धवननयोजन ननभन 
बेरूज ुआनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ४० अनसुार फस्यौट प्रमाणसद्धहत 
सभपरीक्षणको िानग अनरुोि गररएको छ । 

(बेरूज ुर्दफा नं., बेरूजकुो छोटकरी द्धववरण, रकम, फस्यौटको व्यहोरा, फस्यौट गने शजभमेवार ननकाय वा व्यशिको 
ननणयय सद्धहतको द्धववरण संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
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अनसूुची १६ : कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहनसि कायायियमा िगत कस्न पठाउँर्दा भनुय पने द्धववरण 
फारामको ढाचँा 
 

............................................ 

.................................. कायायिय 

िगत कस्न पठाउँर्दा भनुय पने द्धववरण फाराम 

१. िगत कस्र्दा भनुयपने द्धववरण  

१.१ व्यशिगत द्धववरण 

    (क) नामाः 

    (ख) ठेगानााः 

    (ग) सभपकय  नाः 

    (घ) स्थायी िेखा नभबराः 

    (ङ) संस्था वा फमयको इजाजत नभबराः  

    (च) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

(नोटाः संयिु भएमा उपक्रमका सर्दस्यहरूको द्धववरण थप गरी उल्िेख गने) 

१.२ संस्थाको हकमा संस्थाको द्धववरण उल्िेख गरी सञ्चािक वा प्रोप्राइटरको द्धववरण एक भन्द्र्दा बढी भएमा थप 
उल्िेख गनेाः 

    (क) नाम थराः 

    (ख) ठेगानााः 

    (ग) सभपकय  नाः 

    (घ) बाबकुो नाम थराः 

    (ङ) बाजेको नाम थराः 

    (च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

    (छ) स्थायी िेखा नभबराः 

    (ज) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

२. कमयचारी भए रे्दहाय द्धववरण 

(क) कायायियाः 

(ख) पर्दाः 
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(ग) कमयचारी संकेत नभबराः 

(घ) बैङ्क खाता नभबर र बैङ्कको नामाः 

३. अवकास प्राप्त कमयचारी भए रे्दहाय द्धववरण 

(क) अवकास प्राप्त नमनताः 

(ख) अवकास प्राप्त गरेको कायायियाः  

(ग) ननवृशत्तभरण पाइरहेको भए अनिकार पत्र नभबराः  

४. असिु उपर गनुय पने रकमको द्धववरण 

(क) पेश्कीाः 

(ख) बेरुजूाः  

(ग) हजायना रु. 

(घ) र्दण्ड जररवाना रु. 

(ङ) जभमा रु. .............. अक्षेरेपीाः  

(च) व्याज िाग्ने रकमाः 

(छ) व्याज र्दराः  

(ज) व्याज िाग्न िरुु हनुे नमनताः  

५. नितो र जमानीको द्धववरण 

  ५.१ नितो रहेको जायजेथाको द्धववरण 

   (क) जग्गा िनीको नाम थराः 

   (ख) बाबकुो नाम थराः 

   (ग) बाजेको नाम थराः 

   (घ) ठेगानााः  

   (ङ) सभपकय  नभबराः 

   (च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

 

 

 

 

 ५.२ नितो रहेको घर जग्गाको द्धववरणाः 
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नस.नं. शजल्िा नगरपानिका 
वा 
गाउँपानिका 

द्धकत्ता नं. क्षते्रफि द्धकनसम कैद्धफयत 

       
       
       
  

६. जमानीको द्धववरण 

(क) नाम थराः 

(ख) बावकुो नाम थराः  

(ग) बाजेको नाम थराः 

(घ) ठेगानााः  

(ङ) सभपकय  नभबराः 

(च) नागररकता नं. र जारी गने शजल्िााः 

(छ) जमानी दर्दएको घरजग्गाको द्धववरणाः 

नस.नं. शजल्िा नगरपानिका 
वा 
गाउँपानिका 

द्धकत्ता नं. क्षते्रफि द्धकनसम कैद्धफयत 

       
       
       
       

७. असिु उपरको िानग गरेको प्रयासाः 

(क) सभबशन्द्ित व्यशि/संस्थािाई असिु  उपरको िानग गरेको पत्राचारको चिानी नं. र नमनताः   

(ख) असिु उपरका िानग पैँतीस दर्दने सूचना जारी गरेको नमनत र समाचार पत्रको नामाः 

(ग) अन्द्य प्रयासहरूाः 

 

उपरोि उल्िेशखत रकम आनथयक काययद्धवनि तथा द्धवत्तीय उत्तरर्दाद्धयत्व ऐन, २०७६ को र्दफा ३९ र ४० अनसुार 
ननयनमत फस्यौट तथा फरफारक  हनु नसकेको, गनय ननमल्ने र सो  सभबशन्द्ित ननयमहरुमा उशल्िशखत सभपूणय 
कारबाही गरी सद्धकएको हुँर्दा ऐनको र्दफा ४७ को उपर्दफा (३) अनसुार िगत पठाईएको छ । 

 

पेि गनेाः          प्रमाशणत गनेाः 
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.....................................         .................................. 

आनथयक प्रिासन प्रमखुको र्दस्तखत       प्रमखु प्रिासकीय अनिकृतको र्दस्तखत 

 

रष्टव्याः िगत द्धववरण पठाउँर्दा ननभन अनसुारको कागजातहरु पठाउन ुपर्दयछ । 

१. सरकारी बाँकी सरह असूि उपर गनय केशन्द्रय कायायियमा िगत पठाउने ननणययको प्रनतनिद्धप, 

२. नितो रहेको जायजेथाको जग्गा िनी प्रमाण पूजायको सक्किै र सो जायजेथा रोक्का राखेको सभबशन्द्ित मािपोत 
कायायियको पत्र, 

३. जमानीकतायिे गरेको कबूनियतनामा, सो कबूनियतनामामा उल्िेशखत जायजेथाको सक्किै जग्गा िनी प्रमाण 
पूजाय र सो जायजेथा रोक्का रहेको सभबशन्द्ित मािपोत कायायियको पत्र, 

४. घरको नितो निईएको भए उि घरको मूल्यांकन गररएका कागजातहरु । 

५. संयिु उपक्रम (जोइन्द्ट भेञ्चर) को हकमा संयिु  उपक्रमको सभझौता र साझेर्दारी सभबशन्द्ि कागजपत्र, 

६. सभबशन्द्ित अन्द्य कागजात। 
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अनसूुची १७ : कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहनसि कायायियमा बेरूजकुो िगत कट्टा गनय प्रयोग हनेु पत्रको 
ढाचँा 

.......................................  

............. पानिकाको कायायिय 

नमनताः............................... 

च. नाः 

प. साः 
 

श्री कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहनसि कायायिय,  

काठमाण्डौ, नेपाि। 

द्धवषयाः बेरूजकुो िगत कट्टा गरी दर्दने वारे । 

 

उपरोि सभबन्द्िमा महािेखा परीक्षकको कायायियको बेरूज ुिगतसँग नभडेको ननभन बेरूज ुरे्दहाय बमोशजम फस्यौट 
गने ननणयय गररएकोिे बेरूजकुो िगत कट्टा गरी सोको जानकारी दर्दन ुहनु अनरुोि छ । 

आ. व. 

बेरूज ुर्दफा नं.  

बेरूजकुो संशक्षप्त व्यहोरा  

रकम 

फस्यौट गररएको व्यहोरा वा ननणययको सार  

 

  

....................................... 
 प्रमखु प्रिासकीय अनिकृत 
 

संिग्न कागजाताः 

१. 

२. 
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                 अनसूुची १८ : बेरूज ुफस्यौटको मानसक प्रगनत द्धववरणको ढाचँा 
 

बेरूज ुफस्यौटको मानसक प्रगनत द्धववरण 
 

२०........ साि ...........मद्धहनाको 
 

 

आ.व. द्धववरण 
जभमा 
बेरूज ु

फस्यौट 

प्रनतित 

सभपरीक्षणका 
िानग म.िे.प.को 
का. पेि भएका 

अशघल्िो 
मद्धहनासभमको 

यो 
मद्धहनाको 

जभमा 

 असिु 

गने 

      

ननयनमत 

गने 

      

पेस्की 
कायम 

      

        

       

       
 

 

अन्द्य द्धववरणाः 
१. सभपरीक्षणको िानग म. िे. प. को कायायियमा पेि भईरहेको सं. प. हनु बाँकी बेरूज ुरु.........हजार 
२. कुमारी चोक तथा केन्द्रीय तहनसि कायायियमा पेि भईरहेको रु. ...........हजार 
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अनसूुची १९ : िेखापरीक्षण, आन्द्तररक ननयन्द्त्रण तथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सनमनतको बाट अनगुमनमा 
प्रयोग हनेु ढाचँा 
 

.......................पानिका 

................................ 
 

बेरुज ुफस्यौट अनगुमन फाराम 

(िेखापरीक्षण, आन्द्तररक ननयन्द्त्रण तथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सनमनतको िानग) 

स्थानीय तहको नामाः 

ठेगानााः           

अनगुमन नमनताः 

कायायिय प्रमखुाः           

आनथयक प्रिासन िाखा प्रमखुाः 
 

अनगुमन गनुयपने द्धवषय 

आन्द्तररक िेखापरीक्षण सभवन्द्िीM 
 

१. यस स्थानीय तह र मातहतका िाखाहरू, उप िाखाहरू र वडाहरूमा आन्द्तररक िेखापरीक्षणको व्यवस्था छ 
वा छैन ? 

 

        क) छ         ख) छैन ् 
 

    यदर्द छ भन,े कुन मद्धहनासभमको आ. िे. प. भएको छ ? 

 

         मद्धहना उल्िेख गनुयहोसाः २०.........साि...............मद्धहना............गते 

 

    आ. िे. प. प्रनतवर्दन प्राप्त भएको छ वा छैन ्? 
       
      क) छ        ख) छैन ्

 

२. आन्द्तररक िेखापरीक्षणको छुटै्ट बेरूज ुिगत तयार गररएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ        ख) छैन ्

 
३. आन्द्तररक िेखापरीक्षणमा औलं्याइएका कैद्धफयतहरूको सिुार वा बेरूज ुफस्यौटको अवस्था कस्तो रहेको छ ? 

क)  आिारभूत 

(Basic) 

 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

 

ग) सन्द्तोषजनक 

(Satisfactory) 

 

घ) उत्तम (Good) 

 

ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 
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नोटाः(बेरूज ुप्रगनतका वा कैद्धफयत सिुारको द्धवश्लषेणको बारेमा यहाँ उल्िेख गनुय पने) 
 

 

 

 

अशन्द्तम िेखापरीक्षण सभबन्द्िीाः 
४. गत वषयको कारोवारको महािेखा परीक्षकवाट िेखापरीक्षण भएको छ ? 

 

क) छ ख) छैन ्

५. म. िे. प. बेरूजकुो िगत नेपाि सरकारबाट तोद्धकएको ढाचंामा राख्न ेगररएको छ वा छैन ्? 

    क) छ   ख) छैन ्

नोटाः (िगत कायायिय प्रयोजनका िानग पयायप्तताको द्धवश्लषेण गने) 
 

 

 

६. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दन प्राप्त भएको ३५ दर्दननभत्र प्रनतद्धक्रया वा जवाफ दर्दइएको छ वा 
छैन ्? 

क) छ ख) छैन ् 

७. म. िे. प. बेरूजकुो प्रारशभभक प्रनतवेर्दन प्राप्त भएपनछ कायायियमा आन्द्तररक छिफि गराइएको छ ? 

 क) छ  ख) छैन 

     (आन्द्तररक छिफिको माइन्द्यूटबाट यद्धकन गने) 
८. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रनतवेर्दन प्राप्त हुँर्दाको बेरूजूमा ३५ दर्दन नभत्र पठाइन ेप्रनतद्धक्रया वा 

जवाफबाट बेरूज ुफर्छ्यौटको अवस्था कस्तो रहेको छ ?  

क) आिारभतू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

ग) सन्द्तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तम (Good) ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोटाः (बेरूज ुबेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगनत प्रनतित र असिु उपर तथा पेश्की बेरूजकुा िानग सभबशन्द्ित उपायहरू 
जस्तैाः पत्र िेख्न,े ताकेता गने आदर्द काययका आिारमा द्धवश्लेषण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 

९. बेरूज ुफछयौटको िानग कायययोजना  बनाइय सोको कायायन्द्वयन गने गररएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 नोटाः (कायययोजना को सान्द्र्दनभयकता र उषयोनगताको द्धवश्लषेण गरी यहाँ उल्िेख गने पने 
) 

१०. म.िे.प. बेरूज ुफछयौट (असिुउपर गनुय पने, ननयनमत गनुय पने, र पेश्की बाँकी) को प्रगनत अवस्था कस्तो रहेको 
छ? 

क)  आिारभूत 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

ग) सन्द्तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तम (Good) ङ) उत्कृष्ट 

(Excellent) 

नोटाः (बेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगनत प्रनतित र असिु उपर तथा पेश्की बेरूजकुा िानग सभबशन्द्ित उपायहरू जस्तैाः पत्र 
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िेख्न,े ताकेता गने आदर्द काययका आिारमा द्धवश्लेषण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 
 

 
११. बेरुजकुो शस्थनत र फस्यौटको द्धववरण समेद्धटएको मानसक प्रगनत प्रनतवेर्दन तयार गने गररएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 
 

 

३. कूि बेरूज ुर फछयौट द्धववरणाः (अनगुमन गररएको नमनतसभमको बेरूज ुबाँकी र फछयौटको जानकारी 
छोटकरीमा राख्न े) 
 

४. अनगुमन गर्दाय कुनै ननरे्दिन दर्दएको भए सोको द्धववरणाः 
 

 

 

६. सनमनतका सर्दस्यहरुाः 
 

पर्द नाम र्दस्तखत 

१ .संयोजक 
  

२ .सर्दस्य   

३ .सर्दस्य 
  

४ .सर्दस्य    

५ .सर्दस्य    

 

 


